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Procedura 1.1. Planowanie i zatwierdzenie programu ksztatcenia

Podstawa prawna
— Regulacje zewnetrzne

e Ustawa Prawo o szkolnictwie wyzszym z dnia 27 lipca 2005 r. (Dz. U. z 2012 r. poz. 572 z pdzn. zm.)

e Rozporzadzenie MNiSW z dnia 2 listopada 2011 r. w sprawie Krajowych Ram Kwalifikacji dla Szkolnictwa
Wyzszego (Dz. U. Nr 253, poz. 1520)

e Rozporzadzenie MNiSW z dnia 4 listopada 2011 r. w sprawie wzorcowych efektow ksztatcenia
(Dz. U. 22013 r. poz. 1273)

e Rozporzadzenie MNiSW z dnia 3 pazdziernika 2014 r. w sprawie prowadzenia studidow na okreslonym
kierunku i poziomie ksztatcenia (Dz. U. z 2014 r. poz. 1370)

— Regulacje wewnetrzne

e Zarzadzenie Nr 6/2012 Rektora Politechniki Koszaliriskiej z dnia 14 lutego 2012 r. w sprawie okres$lenia wzoru
dokumentacji programu ksztatcenia oraz szczegdétowego harmonogramu prac w zakresie dostosowania
programow nauczania i plandw studiow na prowadzonych w Politechnice Koszaliiskiej kierunkach studiéw

e Zarzadzenie Nr 12/2012 Rektora Politechniki Koszaliriskiej z dnia 20 marca 2012 r. w sprawie wprowadzenia
wzoru Karty Kursu wraz z Instrukcjg Opracowania Karty Kursu, jako elementu dokumentacji programow
ksztatcenia na kierunkach studiéw prowadzonych w Politechnice Koszalifskiej

e Uchwata Nr 30/2012 Senatu Politechniki Koszalifiskiej z dnia 30 maja 2012 r. w sprawie opiséw efektéw
ksztatcenia dla studiéw prowadzonych w Politechnice Koszalifiskiej od roku akademickiego 2012/2013

e Uchwata Nr 36/2012 Senatu Politechniki Koszaliriskiej z dnia 27 czerwca 2012 r. w sprawie struktury
Jednolitego Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia w Politechnice Koszalifiskiej

e Zarzadzenie Nr 63/2012 Rektora Politechniki Koszalifiskiej z dnia 24 wrzesnia 2012 r. w sprawie okreslenia
zadan Uczelnianej Rady ds. Jakosci Ksztatcenia oraz Wydziatowych/Instytutowych Zespotéw ds. Jakosci
Ksztatcenia w Politechnice Koszalinskiej.

e Uchwata Nr 1/2015 Senatu Politechniki Koszalifiskiej z dnia 21 stycznia 2015 r. w sprawie uchwalenia
Regulaminu studiéw podyplomowych w Politechnice Koszalinskiej

Cel i zakres dziatania

Celem procedury jest stworzenie powszechnie dostepnego oraz przejrzystego systemu tworzenia oraz
doskonalenia programéw ksztatcenia w ramach prowadzonych kierunkéw studidw we wszystkich formach
i rodzajach ksztatcenia w taki sposdb, aby wyposazy¢ absolwentéw w kompetencje wiasciwe dla ksztattowania
kariery zawodowej na lokalnym rynku pracy. Zakres procedury obejmuje projektowanie, ocene i monitorowanie
efektdw oraz programdw ksztatcenia, jak rowniez inicjowanie dziatan doskonalgcych proces ksztatcenia.

Zadanie 1.1.1.
Projektowanie programu ksztatcenia na okreslonym kierunku studidéw, poziomie i profilu ksztatcenia

1. Opis wykonania zadania

— Opracowanie propozycji programu ksztatcenia zgodnie z KRK oraz wytycznymi Politechniki Koszalinskiej,
w tym:
= okreslanie efektow ksztatcenia,
= opis sylwetki absolwenta,
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Procedura 1.1. Planowanie i zatwierdzenie programu ksztatcenia

= opracowanie programu ksztatcenia wraz z kartami kursow,
= zaplanowanie metod weryfikacji osiggniecia efektéw ksztatcenia,
= uzyskanie opinii interesariuszy.

. Podmiot odpowiedzialny za zadanie
Dziekan

. Podmiot wykonujgcy okreslone zadanie
Komisja Programowa kierunku

. Podmioty monitorujgce wykonanie zadania
Wydziatowy Zespodt ds. Jakosci Ksztatcenia

. Sposdb wykonania zadania (wzorzec) oraz zrédto informacji
Przygotowanie planu i programu ksztatcenia zgodnie z wzorami dokumentdw przyjetymi w Politechnice
Koszalinskiej:
= opracowanie macierzy efektéw ksztatcenia,
= opracowanie programu studiéw wraz z kartami kurséw,
= wywiady z interesariuszami zewnetrznymi.

. Dokumentacja zwigzana z realizacjg zadania
Efekty ksztatcenia dla danego kierunku studiéw, poziomie i profilu ksztatcenia
Program i plan studiéw
Karty kurséw
Dokument opiniujacy program i plan ksztatcenia przez interesariuszy

. Termin wykonania zadania
30 kwietnia w roku akademickim poprzedzajgcym uruchomienie ksztatcenia w kolejnym roku akademickim
(nie pdzniej niz 5 miesiecy przed uruchomieniem ksztatcenia)

Zadanie 1.1.2.
Opiniowanie programu ksztatcenia na okreslonym kierunku studiow, poziomie i profilu ksztatcenia

1

. Opis wykonania zadania
Przekazanie propozycji programu ksztatcenia do Wydziatowego Zespotu ds. Jakosci Ksztatcenia, Samorzadu
Studentow, a nastepnie do Uczelnianej Rady ds. Jakosci Ksztatcenia

. Podmiot odpowiedzialny za zadanie
Komisja Programowa kierunku

. Podmiot wykonujgcy okreslone zadanie
Wydziatowy Zespot ds. Jakosci Ksztatcenia
Samorzad Studencki
Uczelniana Rada ds. Jakosci Ksztatcenia
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Procedura 1.1. Planowanie i zatwierdzenie programu ksztatcenia

I

. Podmioty monitorujgce wykonanie zadania
Dziekan

(S, ]

. Sposdb wykonania zadania (wzorzec) oraz zrédto informacji
— Uzyskanie opinii oraz ewentualna modyfikacja propozycji programu ksztatcenia

6. Dokumentacja zwigzana z realizacjg zadania
Dokumenty opiniujgce program ksztatcenia

~N

. Termin wykonania zadania
Maj w roku akademickim poprzedzajgcym uruchomienie ksztatcenia w kolejnym roku akademickim
(nie pdzniej niz 4 miesigce przed uruchomieniem ksztatcenia)

Zadanie 1.1.3.
Zatwierdzenie efektéw ksztatcenia na okreslonym kierunku studiéw, poziomie i profilu ksztatcenia

1. Opis wykonania zadania

— Przekazanie dokumentacji wraz z opiniami do Dziekana

Przyjecie przez Rade Wydziatu propozycji efektow ksztatcenia i przekazanie ich wraz z propozycjg programu
ksztatcenia do Uczelnianej Rady ds. Jakosci Ksztatcenia

Przyjecie efektéw ksztatcenia przez Senat Politechniki Koszalinskiej

2. Podmiot odpowiedzialny za zadanie
Dziekan

3. Podmiot wykonujacy okreslone zadanie
— Rada Wydziatu
— Senat Politechniki Koszalinskiej

I

. Podmioty monitorujgce wykonanie zadania
Prorektor ds. Ksztatcenia,
Uczelniana Rada ds. Jakosci Ksztatcenia

v

. Sposdb wykonania zadania (wzorzec) oraz zrédto informacji

— przyjecie Uchwaty Rady Wydziatu w sprawie przyjecia propozycji efektéw ksztatcenia, programu i planu
ksztatcenia na okreslonym kierunku studiéw, poziomie i profilu ksztatcenia

— przyjecie przez Senat Uchwaty w sprawie przyjecia efektow ksztatcenia na okreslonym kierunku studiow,

poziomie i profilu ksztatcenia

6. Dokumentacja zwigzana z realizacjg zadania
— Protokdt z Rady Wydziatu

Uchwata Rady Wydziatu

— Uchwata Senatu
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Procedura 1.1. Planowanie i zatwierdzenie programu ksztatcenia

7. Termin wykonania zadania
— Czerwiec w roku akademickim poprzedzajgcym uruchomienie ksztatcenia w kolejnym roku akademickim
(min. 3 miesigce przed uruchomieniem ksztatcenia)

Zadanie 1.1.4.
Zatwierdzenie programu ksztatcenia na okreslonym kierunku studidéw, poziomie i profilu ksztatcenia

1. Opis wykonania zadania
Przyjecie przez Rade Wydziatu programu ksztatcenia zgodnego z okreslonymi przez Senat Politechniki
Koszalinskiej efektami ksztatcenia

2. Podmiot odpowiedzialny za zadanie
— Dziekan

3. Podmiot wykonujacy okreslone zadanie
— Rada Wydziatu

4. Podmioty monitorujgce wykonanie zadania
— Woydziatowy Zespodt ds. Jakosci Ksztatcenia
— Prorektor ds. Ksztatcenia

5. Sposéb wykonania zadania (wzorzec) oraz zrédto informacji
— Uchwata Rady Wydziatu w sprawie przyjecia programu ksztatcenia na okreslonym kierunku studiéw,
poziomie i profilu ksztatcenia

6. Dokumentacja zwigzana z realizacjg zadania
— Protokét z Rady Wydziatu
— Uchwata Rady Wydziatu

7. Termin wykonania zadania
Czerwiec w roku akademickim poprzedzajagcym uruchomienie ksztatcenia w kolejnym roku akademickim
(min. 3 miesigce przed uruchomieniem ksztatcenia)
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Procedura 1.2. Monitorowanie i ocena efektow ksztatcenia

Podstawa prawna
— Regulacje zewnetrzne

e Ustawa Prawo o szkolnictwie wyzszym z dnia 27 lipca 2005 r. (Dz. U. z 2012 r. poz. 572 z pdzn. zm.)

e Rozporzadzenie MNiSW z dnia 2 listopada 2011 r. w sprawie Krajowych Ram Kwalifikacji dla Szkolnictwa
Wyzszego (Dz. U. Nr 253 poz. 1520)

e Rozporzadzenie MNiSW z dnia 3 pazdziernika 2014 r. w sprawie prowadzenia studiéw na okreslonym
kierunku i poziomie ksztatcenia (Dz. U. z 2014 r. poz. 1370).

— Regulacje wewnetrzne

e Uchwata Nr 36/2012 Senatu Politechniki Koszaliriskiej z dnia 27 czerwca 2012 r. w sprawie struktury
Jednolitego Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia w Politechnice Koszalinskiej

Cel i zakres dziatania

Celem procedury jest stworzenie powszechnie dostepnego oraz przejrzystego systemu tworzenia oraz
doskonalenia programéw ksztatcenia w ramach prowadzonych kierunkéw studidw we wszystkich formach
i rodzajach ksztatcenia w taki sposdb, aby wyposazy¢ absolwentéw w kompetencje wiasciwe dla ksztattowania
kariery zawodowej na lokalnym rynku pracy. Zakres procedury obejmuje projektowanie, ocene i monitorowanie
efektdw oraz programdw ksztatcenia, jak rowniez inicjowanie dziatan doskonalgcych proces ksztatcenia.

Zadanie 1.2.1.
Ocena i weryfikacja zatozonych efektow ksztatcenia na kursie

1. Opis wykonania zadania

— Weryfikacja osiggnietych przez studentow efektow ksztatcenia na kursie w zakresie: kompletnosci osiggniecia
zatozonych efektéw ksztatcenia; adekwatnosci zatozonych metod dydaktycznych do rzeczywistych mozliwosci
osiggniecia i weryfikacji zatozonych efektdw; zgodnosci punktéw ECTS z rzeczywistym naktadem pracy
studentdw niezbednym do osiggniecia wszystkich zatozonych efektdw ksztatcenia; sposobdw
dokumentowania iarchiwizowania osiggniecia zatozonych efektéw ksztatcenia; sformutowania wnioskéw
zakresie doskonalenia przebiegu procesu ksztatcenia w ramach danego kursu

2. Podmiot odpowiedzialny za zadanie
— Kierownik Katedry realizujgcej dany kurs (osoba odpowiedzialna dydaktycznie)

3. Podmiot wykonujacy okreslone zadanie
— Pracownik realizujgcy dany kurs

4. Podmioty monitorujgce wykonanie zadania

— Dziekan
— Komisja Programowa
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Procedura 1.2. Monitorowanie i ocena efektow ksztatcenia

5. Sposdb wykonania zadania (wzorzec) oraz zrédto informacji

— Prowadzacy zajecia po zakonczeniu kursu dokonuje weryfikacji osiggnietych przez studentéw efektow
ksztatcenia oraz przedstawia wyniki przeprowadzonej weryfikacji w Karcie oceny osiggniecia zatozonych
efektow ksztatcenia. Karta powinna by¢ wypetniona zgodnie z ustalonymi kryteriami.

6. Dokumentacja zwigzana z realizacjg zadania
— Wypetnione formularze do weryfikacji efektow ksztatcenia (Karty oceny osiggniecia zatozonych efektéw
ksztatcenia)

7. Termin wykonania zadania
— Po zakonczeniu zaje¢, nie pdzniej niz do korica sesji poprawkowej

Zadanie 1.2.2.
Przeglad i weryfikacja osiggnietych efektéw ksztatcenia na danym kierunku studiéw

1. Opis wykonania zadania
— Przeglad i weryfikacja osiggnietych efektdw ksztatcenia dla kurséw zrealizowanych w danym semestrze
na danym kierunku studiéw, poziomie i profilu ksztatcenia

2. Podmiot odpowiedzialny za zadanie
— Komisja Programowa kierunku

3. Podmiot wykonujacy okreslone zadanie
— Zespot nauczycieli akademickich wyznaczonych przez Komisje Programowa kierunku

4. Podmioty monitorujgce wykonanie zadania
— Dziekan
— Wydziatowy Zespot ds. Jakosci Ksztatcenia

5. Sposob wykonania zadania (wzorzec) oraz zrédto informacji

— Komisja Programowa formutuje i przedstawia Wydziatowemu Zespotowi ds. Jakosci Ksztatcenia
Sprawozdanie z osiggniecia zatozonych efektow ksztatcenia w ramach kurséw/modutéw prowadzonych na
kierunku studiéw. Dokument ten powinien zawiera¢ wnioski wynikajace z przeprowadzonej oceny
osiagnietych efektow ksztatcenia. Wydziatowy Zespdt ds. Jakosci Ksztatcenia opiniuje powyzszy dokument.

6. Dokumentacja zwigzana z realizacjg zadania

— Sprawozdanie Komisji Programowej z osiggniecia zatozonych efektéw ksztatcenia w ramach
kurséw/modutéw prowadzonych na kierunku studiéow wraz z opinig Wydziatowego Zespotu ds. Jakosci
Ksztatcenia

7. Termin wykonania zadania
— Na koniec semestru
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Procedura 1.2. Monitorowanie i ocena efektow ksztatcenia

Zadanie 1.2.3.
Przyjecie przez Rade Wydziatu sprawozdania Dziekana z osiaggniecia zatozonych efektow ksztatcenia
na prowadzonych kierunkach studiéw

1. Opis wykonania zadania
— Przyjecie przez Rade Wydziatu sprawozdania Dziekana z osiggniecia zatozonych efektéw ksztatcenia
na prowadzonych kierunkach studiéw

2. Podmiot odpowiedzialny za zadanie
— Dziekan

3. Podmiot wykonujgcy okreslone zadanie
— Rada Wydziatu

4. Podmioty monitorujgce wykonanie zadania
— Woydziatowy Zespodt ds. Jakosci Ksztatcenia
— Prorektor ds. Ksztatcenia

5. Sposdb wykonania zadania (wzorzec) oraz zrédto informacji

— Dziekan, na podstawie sprawozdan Komisji Programowych, przygotowuje i przedstawia Radzie Wydziatu
sprawozdania z osiggniecia zatozonych efektéw ksztatcenia na prowadzonych kierunkach studiéw

— Rada Wydziatu przyjmuje w formie uchwaty sprawozdanie

6. Dokumentacja zwigzana z realizacja zadania

— Sprawozdanie Dziekana z osiggniecia zatozonych efektow ksztatcenia na prowadzonych kierunkach studiéw
— Protokdt z posiedzenia Rady Wydziatu

— Uchwata Rady Wydziatu o przyjeciu sprawozdania

7. Termin wykonania zadania
— Do konca roku akademickiego
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Procedura 1.3. Doskonalenie programow ksztatcenia

Podstawa prawna
— Regulacje zewnetrzne

e Ustawa Prawo o szkolnictwie wyzszym z dnia 27 lipca 2005 r. (Dz. U. z 2012 r. poz. 572 z pdzn. zm.)

e Rozporzadzenie MNiSW z dnia 2 listopada 2011 r. w sprawie Krajowych Ram Kwalifikacji dla Szkolnictwa
Wyzszego (Dz. U. Nr 253 poz. 1520)

e Rozporzadzenie MNiSW z dnia 3 pazdziernika 2014 r. w sprawie prowadzenia studidow na okreslonym
kierunku i poziomie ksztatcenia (Dz. U. z 2014 r. poz. 1370)

— Regulacje wewnetrzne

e Uchwata Nr 36/2012 Senatu Politechniki Koszalifiskiej z dnia 27 czerwca 2012 r. w sprawie struktury
Jednolitego Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia w Politechnice Koszalinskiej

Cel i zakres dziatania

Celem procedury jest stworzenie powszechnie dostepnego oraz przejrzystego systemu tworzenia oraz
doskonalenia programéw ksztatcenia w ramach prowadzonych kierunkow studiow we wszystkich formach
i rodzajach ksztatcenia w taki sposdb, aby wyposazy¢ absolwentéw w kompetencje wiasciwe dla ksztattowania
kariery zawodowej na lokalnym rynku pracy. Zakres procedury obejmuje projektowanie, ocene i monitorowanie
efektdw oraz programdw ksztatcenia, jak rowniez inicjowanie dziatan doskonalgcych proces ksztatcenia.

Zadanie 1.3.1.
Opracowanie propozycji doskonalenia programu ksztatcenia na danym kierunku studiéw, poziomie i profilu
ksztatcenia

1. Opis wykonania zadania

— Opracowanie propozycji dziatan doskonalgcych program ksztatcenia na danym kierunku studiéw
uwzgledniajgc: wnioski wynikajgce z oceny i monitorowania efektéw ksztatcenia na kursach/modutach;
wyniki przegladu i weryfikacji prac dyplomowych oraz projektéw przejsciowych, wyniki ankietyzacji oraz
hospitacji kursdw; opinie interesariuszy

2. Podmiot odpowiedzialny za zadanie
— Komisja Programowa kierunku

3. Podmiot wykonujacy okreslone zadanie
— Zespot nauczycieli akademickich wyznaczonych przez Komisje Programowa kierunku

4. Podmioty monitorujgce wykonanie zadania

— Dziekan
— Woydziatowy Zespot ds. Jakosci Ksztatcenia
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Procedura 1.3. Doskonalenie programow ksztatcenia

5. Sposdb wykonania zadania (wzorzec) oraz zrédto informacji

— Komisja Programowa formutuje i przedstawia Wydziatowemu Zespotowi ds. Jakosci Ksztatcenia propozycje
dziatan majacych na celu doskonalenie programu ksztatcenia. Wydziatowy Zespét ds. Jakosci Ksztatcenia
opiniuje powyzszy dokument.

6. Dokumentacja zwigzana z realizacjg zadania
— Opinia Komisji Programowej nt. doskonalenia programu ksztatcenia na danym kierunku studiéw wraz z
opinig Wydziatowego Zespotu ds. Jakosci Ksztatcenia

7. Termin wykonania zadania
— Po zakonczeniu roku akademickiego, nie pdzZniej niz do korica marca nastepnego roku

Zadanie 1.3.2.
Realizacja dziatan zwigzanych z procesem doskonalenia programu ksztatcenia

1. Opis wykonania zadania
— Modyfikacja programu ksztatcenia na danym kierunku studidw i przejscie do procedury 1.1. lub podjecie
innych dziatan doskonalgcych niewymagajgcych modyfikacji istniejgcego programu ksztatcenia

2. Podmiot odpowiedzialny za zadanie
— Dziekan

3. Podmiot wykonujacy okreslone zadanie
— Woydziatowy Zespot ds. Jakosci Ksztatcenia

4. Podmioty monitorujgce wykonanie zadania
— Rada Wydziatu

5. Sposdb wykonania zadania (wzorzec) oraz zrédto informacji

— Opracowanie przez Wydziatowy Zespét ds. Jakosci Ksztatcenia, Planu dziatan doskonalgcych program
ksztatcenia na prowadzonych kierunkach i przekazanie go Dziekanowi

— Przedstawienie przez Dziekan na Radzie Wydziatu, Planu dziatan doskonalgcych program ksztatcenia

— Zatwierdzenie przez Rade Wydziatu w formie uchwaty, Planu doskonalenia programu ksztatcenia

6. Dokumentacja zwigzana z realizacjg zadania

— Plan dziatan doskonalgcych program ksztatcenia na danym kierunku

— Sprawozdanie z posiedzenia Rady Wydziatu

— Uchwata Rady Wydziatu o zatwierdzeniu Planu doskonalenia programu ksztatcenia

7. Termin wykonania zadania
— Po zakonczeniu roku akademickiego, nie pdzniej niz do korica kwietnia nastepnego roku
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Procedura 1.4. Planowanie, zatwierdzanie i doskonalenie programow ksztatcenia
na studiach doktoranckich

Podstawa prawna
— Regulacje zewnetrzne

e Rozporzadzenie MNiSW z dnia 2 listopada 2011 r. w sprawie Krajowych Ram Kwalifikacji dla Szkolnictwa
Wyzszego (Dz. U. Nr 253 poz. 1520)

e Rozporzadzenie MNiSW z dnia 24 pazdziernika 2014 r. w sprawie studidow doktoranckich i stypendiow
doktoranckich (Dz. U. z 2014 r. poz. 1480 §4, ust. 2)

— Regulacje wewnetrzne

e Uchwata Nr 7/2009 Senatu Politechniki Koszaliriskiej z dnia 18 marca 2009 r. w sprawie wdrozenia
w Politechnice Koszalinskiej Jednolitego Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia

e Uchwata Nr 20/2012 Senatu Politechniki Koszalifiskiej z dnia 25 kwietnia 2012 r. Regulamin studiow
doktoranckich w Politechnice Koszalinskiej § 8, ust. 1 2.

e Uchwata Nr 20/2012 Senatu Politechniki Koszalinskiej z dnia 25 kwietnia 2012 r. Regulamin studiéw
doktoranckich w Politechnice Koszalinskiej § 20 21.

e Uchwata Nr 36/2012 Senatu Politechniki Koszalifiskiej z dnia 27 czerwca 2012 r. w sprawie struktury
Jednolitego Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia w Politechnice Koszalinskiej § 3, ust. 2.

e Zarzadzenie Nr 6/2012 Rektora Politechniki Koszalifiskiej z dnia 14 lutego 2012 r. w sprawie okreslenia wzoru
dokumentacji programu ksztatcenia oraz szczegdétowego harmonogramu prac w zakresie dostosowania
programow nauczania i planéw studidw na prowadzonych w Politechnice Koszalifskiej kierunkach studiéw

e Zarzadzenie Nr 12/2012 Rektora Politechniki Koszalifskiej z dnia 20 marca 2012 r. w sprawie wprowadzenia
wzoru Karty Kursu wraz z Instrukcjg Opracowania Karty Kursu, jako elementu dokumentacji programow
ksztatcenia na kierunkach studiéw prowadzonych w Politechnice Koszalinskiej

e Zarzadzenie Nr 41/2013 Rektora Politechniki Koszalifiskiej z dnia 23 sierpnia 2013 r. w sprawie badania opinii
studentdow, doktorantéw, absolwentéw i stuchaczy studidw podyplomowych, dotyczacej jakosci ksztatcenia
w Politechnice Koszalinskiej

Cel i zakres dziatania

Celem procedury jest stworzenie powszechnie dostepnego oraz przejrzystego systemu tworzenia oraz
doskonalenia programéw ksztatcenia w ramach prowadzonych kierunkéw studidéw we wszystkich formach
i rodzajach ksztatcenia w taki sposdb, aby wyposazy¢ absolwentéw w kompetencje wiasciwe dla ksztattowania
kariery zawodowej na lokalnym rynku pracy. Zakres procedury obejmuje projektowanie, ocene i monitorowanie
efektdw oraz programdw ksztatcenia, jak rowniez inicjowanie dziatan doskonalgcych proces ksztatcenia.

Zadanie 1.4.1.
Projektowanie programu studiow doktoranckich

1. Opis wykonania zadania
— Opracowanie programu zgodnie z KRK:
= okreslenie efektdw ksztatcenia oraz kart kursow,
= metody weryfikacji osiggniecia efektéw ksztatcenia.
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Procedura 1.4. Planowanie, zatwierdzanie i doskonalenie programoéw ksztatcenia
na studiach doktoranckich

N

Podmiot odpowiedzialny za zadanie
Kierownik studiow doktoranckich

Podmiot wykonujacy okreslone zadanie
Kierownik studiéow doktoranckich

Podmioty monitorujgce wykonanie zadania
Rada Wydziatu

Sposdb wykonania zadania (wzorzec) oraz zrédto informacji

Przygotowanie planu i programu studidow zgodnie z wzorami dokumentéw przyjetymi w Politechnice
Koszalinskiej: macierz efektow ksztatcenia, karty kurséw, karty osiggniecia efektow ksztatcenia

na poszczegdlnych kursach

Dokumentacja zwigzana z realizacjg zadania
Efekty ksztatcenia

Program studiow

Karty kurséw

Karty weryfikacji osiggniecia efektéw ksztatcenia

Termin wykonania zadania
15 marzec w roku akademickim poprzedzajgcym uruchomienie ksztatcenia w kolejnym roku akademickim

Zadanie 1.4.2.
Opiniowanie programu studiéow doktoranckich

1

. Opis wykonania zadania
Przekazanie programu ksztatcenia do Rady Programowej Studidw Doktoranckich

Podmiot odpowiedzialny za zadanie
Rada Programowa ds. Studiéw Doktoranckich

Podmiot wykonujacy okreslone zadanie
Rada Programowa ds. Studiéw Doktoranckich

Podmioty monitorujgce wykonanie zadania
Dziekan

Sposéb wykonania zadania (wzorzec) oraz zrdédto informacji
Wydanie opinii w sprawie przekazania programu ksztatcenia do Dziekana
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Procedura 1.4. Planowanie, zatwierdzanie i doskonalenie programow ksztatcenia
na studiach doktoranckich

Dokumentacja zwigzana z realizacjg zadania
Dokument opiniujacy program ksztatcenia
Dokument uprawniajgcy do dalszej procedury zatwierdzenia programu ksztatcenia

. Termin wykonania zadania
1 kwiecien w roku akademickim poprzedzajagcym uruchomienie ksztatcenia w kolejnym roku akademickim

Zadanie 1.4.3.
Zatwierdzenie programu ksztatcenia na studiach doktoranckich

1. Opis wykonania zadania

— Przekazanie dokumentacji wraz z opiniami do Dziekana

2. Podmiot odpowiedzialny za zadanie

— Rada Wydziatu

3. Podmiot wykonujacy okreslone zadanie

— Dziekan

4. Podmioty monitorujgce wykonanie zadania

— Rada Wydziatu

5. Sposob wykonania zadania (wzorzec) oraz zrédto informacji

— Uchwata Rady Wydziatu w sprawie przyjecia programu i efektéw ksztatcenia
6. Dokumentacja zwigzana z realizacjg zadania

— Uchwata Rady Wydziatu

7. Termin wykonania zadania

— 15 kwiecien w roku akademickim poprzedzajagcym uruchomienie ksztatcenia w kolejnym roku akademickim
Zadanie 1.4.4.

Decyzja o uruchomieniu studiéow doktoranckich

1.

Opis wykonania zadania
Skierowanie wniosku o uruchomienie naboru do Rektora Politechniki Koszalinskiej

Podmiot odpowiedzialny za zadanie
Kierownik studiéw doktoranckich

Podmiot wykonujacy okreslone zadanie
Dziekan

Podmioty monitorujgce wykonanie zadania
Dziekan
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Procedura 1.4. Planowanie, zatwierdzanie i doskonalenie programow ksztatcenia
na studiach doktoranckich

(S, ]

. Sposéb wykonania zadania (wzorzec) oraz zrodto informaciji
— Decyzja Rektora o uruchomieniu studiéw doktoranckich

6. Dokumentacja zwigzana z realizacjg zadania
— Whniosek do Rektora o uruchomienie studidw doktoranckich wraz z okresleniem liczby miejsc

7. Termin wykonania zadania
— 30 kwiecien roku kalendarzowego, w ktédrym rozpoczyna sie rok akademicki

Zadanie 1.4.5.
Analiza i ocena realizacji efektdw ksztatcenia na studiach doktoranckich

1. Opis wykonania zadania
— Analiza i ocena realizacji efektow ksztatcenia na studiach doktoranckich zaktada podejmowanie
nastepujacych dziatan:
= ocena efektdw ksztatcenia dla poszczegdlnych kurséw,
= ankietyzacja,
= archiwizacja dokumentéw,
= raport z ewaluacji programu ksztatcenia.

2. Podmiot odpowiedzialny za zadanie
— Kierownik Studiow Doktoranckich

3. Podmiot wykonujacy okreslone zadanie
— Kierownik Studidw Doktoranckich
— Wyktadowcy, studenci

4. Podmioty monitorujgce wykonanie zadania
— Dziekan

5. Sposob wykonania zadania (wzorzec) oraz zrédto informacji

— Dokonanie oceny efektow ksztatcenia przez prowadzacych kursy

— Dokonanie oceny prowadzacych kursy (ankietyzacja)

— Przygotowanie sprawozdania z ewaluacji programu ksztatcenia

— Skierowanie sprawozdania do zaopiniowania przez Komisje Programowg

6. Dokumentacja zwigzana z realizacjg zadania

— Formularze do weryfikacji efektéw ksztatcenia
— Spis dokumentow do archiwizacji

— Sprawozdanie

— Opinia Wydziatowe]j Rady Programowej

7. Termin wykonania zadania
— Po zakoniczeniu kursu

Strona 13z 30




Politechnika Koszalinska
Woydziat Elektroniki i Informatyki

‘m\ WEWNETRZNY SYSTEM ZAPEWNIENIA JAKOSCI KSZTALCENIA

Obszar 1. ZASADY TWORZENIA | DOSKONALENIA PROGRAMOW | WERYFIKACJA EFEKTOW
KSZTALCENIA NA OKRESLONYM KIERUNKU STUDIOW, POZIOMIE | PROFILU KSZTALCENIA

Procedura 1.4. Planowanie, zatwierdzanie i doskonalenie programoéw ksztatcenia
na studiach doktoranckich

Zadanie 1.4.6.
Modyfikacja programu studiow doktoranckich

1. Opis wykonania zadania
— Podstawg modyfikacji programu ksztatcenia jest opinia Wydziatowej Rady Programowej
ds. Studidw Doktoranckich

2. Podmiot odpowiedzialny za zadanie
— Kierownik Studiow Doktoranckich

3. Podmiot wykonujacy okreslone zadanie
— Rada Programowa ds. Studiéw Doktoranckich

4. Podmioty monitorujgce wykonanie zadania
— Dziekan

5. Sposdb wykonania zadania (wzorzec) oraz zrédto informacji
— Decyzja o modyfikacji programu ksztatcenia na studiach doktoranckich

6. Dokumentacja zwigzana z realizacjq zadania
— Uchwata Rady Wydziatu
— Protokét z posiedzenia Rady Wydziatu

7. Termin wykonania zadania
— Nie pézniej niz 3 miesigce przed uruchomieniem kolejnej edycji studiow
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Procedura 1.5. Planowanie, zatwierdzanie i doskonalenie programow ksztatcenia na studiach
podyplomowych

Podstawa prawna
— Regulacje zewnetrzne

e Ustawa Prawo o szkolnictwie wyzszym z 27 lipca 2005 r. (Dz. U. z 2012 r. poz. 572 ze zm.)

e Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zmianie ustawy — Prawo o szkolnictwie wyzszym oraz niektérych innych
ustaw(Dz. U. z dnia 5 wrzesnia 2014 r.)

e Rozporzadzenie MNiSW z dnia 5 pazdziernika 2011 r. w sprawie warunkdw prowadzenia studiéw na
okreslonym kierunku i poziomie ksztatcenia Dz. U. nr 243 poz. 1445 ze zm.)

e Rozporzadzenie MNiSW z dnia 2 listopada 2011 r. w sprawie Krajowych Ram Kwalifikacji dla Szkolnictwa
Wyzszego (Dz. U. Nr 253 poz. 1520)

e Rozporzadzenie MNiSW z dnia 4 listopada 2011 r. w sprawie wzorcowych efektéw ksztatcenia
(Dz. U.z 2013 r. poz. 1273)

e Rozporzadzenie MNiSW z dnia 17 stycznia 2012 r. w sprawie standardow ksztatcenia przygotowujgcego do
wykonywania zawodu nauczyciela (Dz. U. z 2012 r. poz. 131)

— Regulacje wewnetrzne

e Uchwata Nr 7/2009 Senatu Politechniki Koszaliriskiej z dnia 18 marca 2009 r. w sprawie wdrozenia
w Politechnice Koszalinskiej Jednolitego Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia

e Uchwata Nr 30/2012 Senatu Politechniki Koszalinskiej z dnia 30 maja 2012 r. w sprawie opisow efektow
ksztatcenia dla studiéw prowadzonych w Politechnice Koszalifiskiej od roku akademickiego 2012/2013

e Uchwata Nr 36/2012 Senatu Politechniki Koszalirnskiej z dnia 27 czerwca 2012 r. w sprawie struktury
Jednolitego Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia w Politechnice Koszalifiskiej

e Uchwata Nr 1/2015 Senatu Politechniki Koszaliriskiej z dnia 21 stycznia 2015 r. w sprawie uchwalenia
Regulaminu studiéw podyplomowych w Politechnice Koszalifiskiej

e Zarzadzenie Nr 6/2012 Rektora Politechniki Koszalifiskiej z dnia 14 lutego 2012 r. w sprawie okreslenia wzoru
dokumentacji programu ksztatcenia oraz szczegétowego harmonogramu prac w zakresie dostosowania
programow nauczania i planéw studidw na prowadzonych w Politechnice Koszalinskiej kierunkach studiow

e Zarzadzenie Nr 12/2012 Rektora Politechniki Koszalifiskiej z dnia 20 marca 2012 r. w sprawie wprowadzenia
wzoru Karty Kursu wraz z Instrukcjg Opracowania Karty Kursu jako elementu dokumentacji programoéw
ksztatcenia na kierunkach studiéw prowadzonych w Politechnice Koszalinskiej

e Zarzadzenie Nr 41/2013 Rektora Politechniki Koszalinskiej z dnia 23 sierpnia 2013 r. w sprawie badania opinii
studentéw, doktorantéw, absolwentéw i stuchaczy studiéw podyplomowych, dotyczacej jakosci ksztatcenia
w Politechnice Koszalifskiej

Cel i zakres dziatania

Celem procedury jest stworzenie powszechnie dostepnego oraz przejrzystego systemu tworzenia oraz
doskonalenia programéw ksztatcenia w ramach prowadzonych kierunkéw studidw we wszystkich formach
i rodzajach ksztatcenia w taki sposdb, aby wyposazyé absolwentéw w kompetencje wtasciwe dla ksztattowania
kariery zawodowej na lokalnym rynku pracy. Zakres procedury obejmuje projektowanie, ocene i monitorowanie
efektdw oraz programdw ksztatcenia, jak rowniez inicjowanie dziatan doskonalgcych proces ksztatcenia.
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Procedura 1.5. Planowanie, zatwierdzanie i doskonalenie programow ksztatcenia na studiach
podyplomowych

y4

adanie 1.5.1.

Projektowanie programu ksztatcenia na nowotworzonych studiach podyplomowych (SP)

1.

Opis wykonania zadania

— Opracowanie programu ksztatcenia zgodnie z KRK:

= sylwetka absolwenta,

= okreslenie efektow ksztatcenia oraz kart kursow,

* metody weryfikacji osiggniecia efektéw ksztatcenia,

= uwzglednienie stanowiska interesariuszy zewnetrznych (zgodnie ze specyfika studiow).

Podmiot odpowiedzialny za zadanie

— Kierownik SP

Podmiot wykonujacy okreslone zadanie
Kierownik SP

Podmioty monitorujgce wykonanie zadania
Kierownik SP

Sposdb wykonania zadania (wzorzec) oraz zrédto informacji

Przygotowanie programu ksztatcenia zgodnie z wzorami dokumentéw przyjetymi w Politechnice
Koszalinskiej: program i plan studiéw, karty kurséw, karty osiggniecia efektow ksztatcenia na poszczegdlnych
kursach, stanowisko interesariuszy zewnetrznych (zgodnie ze specyfika studidéw)

Dokumentacja zwigzana z realizacjg zadania
Opis efektéw ksztatcenia dla SP

Plan i program studiéw

Karty kurséw

Karty weryfikacji osiggniecia efektéw ksztatcenia

Termin wykonania zadania
Maj/czerwiec w roku akademickim poprzedzajgcym uruchomienie ksztatcenia w kolejnym roku akademickim

Zadanie 1.5.2.
Opiniowanie programu ksztatcenia na nowotworzonych studiach podyplomowych

1

N

w

. Opis wykonania zadania
Przekazanie programu ksztatcenia do Wydziatowego Zespotu ds. Jakosci Ksztatcenia zaopiniowanie

Podmiot odpowiedzialny za zadanie
Kierownik SP

Podmiot wykonujacy okreslone zadanie
Wydziatowy Zespot ds. Jakosci Ksztatcenia
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Procedura 1.5. Planowanie, zatwierdzanie i doskonalenie programow ksztatcenia na studiach
podyplomowych

E

Podmioty monitorujgce wykonanie zadania
Kierownik SP

Sposdb wykonania zadania (wzorzec) oraz zrédto informacji
Wydanie opinii w sprawie przekazania programu ksztatcenia do Dziekana

Dokumentacja zwigzana z realizacjg zadania
Dokument opiniujacy program ksztatcenia

. Termin wykonania zadania
Maj/czerwiec w roku akademickim poprzedzajgcym uruchomienie ksztatcenia w kolejnym roku akademickim

Zadanie 1.5.3.
Zatwierdzenie programu ksztatcenia na nowotworzonych studiach podyplomowych

1

. Opis wykonania zadania
Przekazanie dokumentacji wraz z opiniami do Dziekana — zatwierdzenie programu przez Rade Wydziatu

Podmiot odpowiedzialny za zadanie
Dziekan

Podmiot wykonujacy okreslone zadanie
Rada Wydziatu

Podmioty monitorujgce wykonanie zadania
Kierownik SP

. Sposéb wykonania zadania (wzorzec) oraz zrddto informacji
Uchwata Rady Wydziatu w sprawie przyjecia programu ksztatcenia na studiach podyplomowych
oraz powotania kierownika studiow

Dokumentacja zwigzana z realizacjg zadania
Protokot z Rady Wydziatu
Uchwata Rady Wydziatu

Termin wykonania zadania
Maj/czerwiec w roku akademickim poprzedzajgcym uruchomienie ksztatcenia w kolejnym roku akademickim
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Procedura 1.5. Planowanie, zatwierdzanie i doskonalenie programow ksztatcenia na studiach
podyplomowych

Zadanie 1.5.4.
Decyzja o utworzeniu studiow podyplomowych

1

. Opis wykonania zadania
Skierowanie wniosku o utworzenie studiéw podyplomowych wraz z Uchwatg Rady Wydziatu do Rektora

Podmiot odpowiedzialny za zadanie
Dziekan

Podmiot wykonujacy okreslone zadanie
Rektor

Podmioty monitorujgce wykonanie zadania
Kierownik SP

Sposdb wykonania zadania (wzorzec) oraz zrédto informacji
Decyzja o utworzeniu studidw podyplomowych

Dokumentacja zwigzana z realizacjg zadania
Zarzadzenie Rektora

Termin wykonania zadania
Maj/wrzesienn w roku akademickim poprzedzajgcym uruchomienie ksztatcenia w kolejnym roku akademickim

Zadanie 1.5.5.
Zgoda na uruchomienie kolejnej edycji studiéw podyplomowych

1

. Opis wykonania zadania
Skierowanie wniosku wraz Uchwatg Rady Wydziatu do Dziatu Ksztatcenia i Sekcji Kontrolingu

Podmiot odpowiedzialny za zadanie
Dziekan

Podmiot wykonujacy okreslone zadanie
Prorektor ds. Ksztatcenia
Kanclerz

Podmioty monitorujgce wykonanie zadania
Kierownik SP

Sposdb wykonania zadania (wzorzec) oraz zrédto informacji

Przyjecie dokumentacji przez Prorektora ds. Ksztatcenia i Kanclerza. Zgoda na uruchomienie kolejnej edycji
studidw podyplomowych.
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Procedura 1.5. Planowanie, zatwierdzanie i doskonalenie programow ksztatcenia na studiach
podyplomowych

~

Dokumentacja zwigzana z realizacjg zadania
Whiosek zatwierdzony przez Prorektora ds. Ksztatcenia i Kanclerza

. Termin wykonania zadania
Maj/czerwiec w roku akademickim poprzedzajgcym uruchomienie ksztatcenia w kolejnym roku akademickim

Zadanie 1.5.6.
Analiza i ocena realizacji efektéw ksztatcenia na studiach podyplomowych

Opis wykonania zadania

Ocena efektéw ksztatcenia dla kolejnej edycji studidow podyplomowych
Ocena kurséw przez stuchaczy

Archiwizacja dokumentéw

Raport z ewaluacji programu ksztatcenia

Opinia Wydziatowego Zespotu ds. Jakosci Ksztatcenia

Przekazanie dokumentac;ji Dziekanowi

Podmiot odpowiedzialny za zadanie
Kierownik Studiéw

Podmiot wykonujgcy okreslone zadanie
Kierownik SP
Wydziatowy Zespét ds. Jakosci Ksztatcenia

Podmioty monitorujgce wykonanie zadania
Dziekan

Sposéb wykonania zadania (wzorzec) oraz zrédto informacji

Dokonanie oceny efektéw ksztatcenia przez prowadzgcych kursy

Dokonanie oceny prowadzacych kursy przez stuchaczy SP (ankietyzacja)

Archiwizacja dokumentow

Przygotowanie sprawozdania z ewaluacji programu ksztatcenia

Skierowanie sprawozdania do zaopiniowania przez Wydziatowy Zespét ds. Jakosci Ksztatcenia

Dokumentacja zwigzana z realizacjg zadania
Formularze: oceny efektéw ksztatcenia, oceny kursow
Sprawozdanie

Opinia Wydziatowego Zespotu ds. Jakosci Ksztatcenia
Decyzja o przekazaniu dokumentacji Dziekanowi

. Termin wykonania zadania
Po zakonczeniu edycji
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Procedura 1.5. Planowanie, zatwierdzanie i doskonalenie programow ksztatcenia na studiach
podyplomowych

Zadanie 1.5.7.
Modyfikacja programu ksztatcenia na studiach podyplomowych

1.

Opis wykonania zadania

Wprowadzenie zmian w programie ksztatcenia SP
Opinia Wydziatowego Zespotu ds. Jakosci Ksztatcenia
Przekazanie dokumentacji Dziekanowi

Podmiot odpowiedzialny za zadanie
Kierownik SP
Dziekan

Podmiot wykonujgcy okreslone zadanie
Kierownik SP

Wydziatowy Zespodt ds. Jakosci Ksztatcenia
Rada Wydziatu

Podmioty monitorujgce wykonanie zadania
Kierownik Studiow

Sposdb wykonania zadania (wzorzec) oraz zrédto informacji
Zaopiniowanie przez Wydziatowy Zespét ds. Jakosci Ksztatcenia
Uchwata Rady Wydziatu w sprawie przyjecia programu ksztatcenia na studiach podyplomowych

Dokumentacja zwigzana z realizacjg zadania
Uchwata Rady Wydziatu.
Protokoét z posiedzenia Rady Wydziatu

Termin wykonania zadania
Nie pdzniej niz 3 miesigce przed uruchomieniem kolejnej edycji studiéw
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Procedura 1.6. Tworzenie opiséw przedmiotowych i weryfikacji kart kurséw (KRK)

Podstawa prawna
— Regulacje zewnetrzne

e Ustawa Prawo o Szkolnictwie Wyzszym z dn. 27 lipca 2005 r. wraz z pézn. zm. (Dz. U. nr 164 poz. 1365)
o Rozporzadzenie MNiSW z dnia 8 sierpnia 2011 r. (Dz. U. 22011 r. Nr 179 poz. 1065)

e Rozporzadzenie MNiSW z dnia 14 wrzesnia 2011 r. (Dz. U. z 2011 r. Nr 201 poz. 1187)

e Rozporzadzenie MNiSW z dnia 5 pazdziernika 2011 r. (Dz. U. z 2011 r. Nr 243 poz. 1445)

e Rozporzadzenie MNiSW z dnia 2 listopada 2011 r. (Dz. U. z 2011 r. Nr 253 poz. 1520)

e Rozporzadzenie MNiSW z dnia 4 listopada 2011 r. (Dz. U. z 2013 r. poz. 1273)

— Regulacje wewnetrzne

e Uchwata Nr 1/2012 Senatu Politechniki Koszaliriskiej z dnia 25 stycznia 2012 r.

e Uchwata Nr 36/2012 Senatu Politechniki Koszalinskiej z dnia 27 czerwca 2012 r.

e Zarzadzenie Nr 6/2012 Rektora Politechniki Koszalifiskiej z dnia 14 lutego 2012 r.
e Zarzadzenie Nr 12/2012 Rektora Politechniki Koszalifiskiej z dnia 20 marca 2012 r.

Cel i zakres dziatania

Celem procedury jest stworzenie powszechnie dostepnego oraz przejrzystego systemu tworzenia oraz
doskonalenia programoéw ksztatcenia w ramach prowadzonych kierunkéw studiéw we wszystkich formach
i rodzajach ksztatcenia w taki sposdb, aby wyposazy¢ absolwentéw w kompetencje wiasciwe dla ksztattowania
kariery zawodowej na lokalnym rynku pracy. Zakres procedury obejmuje projektowanie, ocene i monitorowanie
efektédw oraz programdw ksztatcenia, jak rowniez inicjowanie dziatan doskonalgcych proces ksztatcenia.

Zadanie 1.6.1.
Przekazanie kierunkowym koordynatorom KRK wykazu oséb odpowiedzialnych za kursy realizowanych
w Katedrze w danym cyklu ksztatcenia

1. Opis wykonania zadania
Sporzadzenie listy oséb odpowiedzialnych za kursy w danym cyklu ksztatcenia

2. Podmiot odpowiedzialny za zadanie
— Osoba Odpowiedzialna Dydaktycznie (OOD) — Kierownik Katedry/Zaktadu

3. Podmiot wykonujacy okreslone zadanie
— Osoba Odpowiedzialna Dydaktycznie (OOD) — Kierownik Katedry/Zaktadu

4. Podmioty monitorujgce wykonanie zadania
— Koordynator KRK na odpowiednim kierunku studiéw
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Procedura 1.6. Tworzenie opiséw przedmiotowych i weryfikacji kart kurséw (KRK)

5. Sposdb wykonania zadania (wzorzec) oraz zrédto informacji

— W oparciu o obowigzujgcy plan i program studiéw Kierownik Katedry/Zaktadu ustala edytora tresci kursu dla
poszczegdlnych kurséw realizowanych w katedrze/zaktadzie w danym cyklu ksztatcenia. Po sporzadzeniu listy
Kierownik Katedry/Zaktadu przekazuje jg kierunkowemu koordynatorowi KRK.

6. Dokumentacja zwigzana z realizacjg zadania

— Lista 0os6b odpowiedzialnych za kursy realizowanych w Katedrze/Zaktadzie w danym cyklu ksztatcenia

7. Termin wykonania zadania

Do 30 kwietnia dla | stopnia
Do 30 wrzesnia dla Il stopnia

Zadanie 1.6.2.
Przygotowanie w formie elektronicznej zestawu Kart Kurséw realizowanych na danym kierunku studiow
i poziomie ksztatcenia

1.

Opis wykonania zadania

Wypetnienie czesci pierwszej (Informacje ogdlne) w kazdej Karcie Kursu

W przypadku istniejgcych zatwierdzonych kart kurséw w systemie KRK mozliwe jest kopiowanie z istniejgcej
bazy do nowego cyklu ksztatcenia

Podmiot odpowiedzialny za zadanie
Koordynator KRK na odpowiednim kierunku studiéw

Podmiot wykonujacy okreslone zadanie
Koordynator KRK na odpowiednim kierunku studiéw

Podmioty monitorujgce wykonanie zadania
Prodziekan ds. Ksztatcenia

Sposdb wykonania zadania (wzorzec) oraz zrédto informacji

Koordynator KRK wypetnia Informacje ogdlne w nastepujacy sposob:

= Jednostka prowadzgca kierunek — petna nazwa podstawowej jednostki organizacyjnej Politechniki
Koszalinskiej, w ktérej prowadzony jest kierunek studiow,

= Kierunek studiéw— petna nazwa kierunku studiow,

= Nazwa kursu — petna nazwa kursu, wynikajgca z programu studiow,

= Przynaleznos$¢ do modutu — petna nazwa modutu, zawierajgcego opisywany kurs,

= Liczba godzin kursu — liczba godzin danego kursu wynikajgca z programu studiéw,

= Liczba punktéw ECTS — sumaryczna liczba punktéw ECTS przypisana do kursu, wynikajgca z wyliczen
zawartych w drugiej czesci karty kursu,

= Sposébb zaliczenia — sposdb zaliczenia kursu (zgodnie z regulaminem studiow: zaliczenie na ocene,
zaliczenie bez oceny, egzamin),

= Jednostka realizujgca — petna nazwa podstawowe] jednostki organizacyjnej Politechniki Koszaliskiej,
w ktoérej realizowany jest kurs,

= Katedra/Zaktad — petna nazwa Katedry lub Zaktadu, w ktérym realizowany jest kurs,
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= (Osoba odpowiedzialna dydaktycznie — nauczyciel akademicki, sprawujgcy merytoryczny nadzér nad
prawidtowoscig tresci przekazywanych studentowi na zajeciach (np. kierownik Katedry/Zaktadu),

= Profil studiéw — profil ksztatcenia (ogélnoakademicki lub praktyczny),

= Forma studidw — stacjonarne lub niestacjonarne,

= Poziom ksztatcenia:
poziom | studia inzynierskie, licencjackie (I stopien),
poziom Il studia magisterskie (Il stopien),
poziom lll studia doktoranckie (Il stopien),

=  Semestr — numer semestru, w ktérym realizowany jest kurs (w formacie: 1, 2, 3, ...itd.),

= Kod kursu — indywidualny numer kursu nadawany w systemie USOS,

= Jezyk wyktadowy — jezyk nowozytny, w ktdrym przekazywane sg tresci na zajeciach,

= Rodzaj kursu — obowigzkowy, do wyboru, specjalnosciowy,

= Forma zajec¢ — zaznaczy¢ wtasciwg forme zajec¢ znakiem ,,x” (w opracowywanej aplikacji internetowe;j
spowoduje to dostosowanie dalszej czesci karty do wtasciwej formy zajed).

6. Dokumentacja zwigzana z realizacjg zadania
— Komplet kart przygotowany w systemie KRK

7. Termin wykonania zadania
— Do 31 majadlalstopnia
— Do 31 pazdziernika dla Il stopnia

Zadanie 1.6.3.
Wprowadzenie informacgji (,,Informacje ogélne”) do karty bazowej

1. Opis wykonania zadania

— Woprowadzenie informacji ogélne;j:
= Cel/-e kursu,
= Wymagania wstepne w zakresie wiedzy, umiejetnosci i innych kompetencji,
= Efekty ksztatcenia.

— Przygotowane Karty Kursu w formie elektronicznej — wraz z materiatami dodatkowymi zawierajgcymi
informacje o kierunkowych efektach ksztatcenia i efektach ksztatcenia dla modutu ksztatcenia, do ktérego
przynalezy kurs. W przypadku istniejgcych kart kurséw w systemie KRK mozliwe jest kopiowanie z istniejgcej
bazy do nowego cyklu ksztatcenia.

2. Podmiot odpowiedzialny za zadanie
— Osoba Odpowiedzialna Dydaktycznie (OOD) — Kierownik Katedry/Zaktadu

3. Podmiot wykonujacy okreslone zadanie
— Edytor Tresci Kursu (ETK) — nauczyciel akademicki

4. Podmioty monitorujgce wykonanie zadania

— Osoba Odpowiedzialna Dydaktycznie (OOD)
— Koordynator (KRK)
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5. Sposdb wykonania zadania (wzorzec) oraz zrédto informacji

— Koordynator KRK udostepnia kart bazowe Edytorom Tresci Kursu wyznaczonym przez Osoby Odpowiedzialne
Dydaktycznie (OOD), w celu ich dalszego opracowania pierwszej czesci karty dbajgc o wtasciwg forme zapisu
celu/-6w kursu i efektow ksztatcenia dla kursu. Efekty ksztatcenia dla kursu, podobnie jak zostato to przyjete
w Obszarowych Efektach Ksztatcenia, nalezy podaé osobno dla kategorii wiedzy, umiejetnosci i kompetencji
spotecznych. Efekty te powinny wpisywaé sie w efekty okreslone dla modutu, co nalezy wykaza¢ w tabeli
poprzez wskazanie odniesienia efektéw dla kursu do tzw. Modutowych efektéw ksztatcenia (zapisanych
w postaci symbolu, np. M1A_WO03).

— Efekty ksztatcenia, okreslone dla wszystkich kurséw sktadajgcych sie na modut ksztatcenia, musza pokrywaé
wszystkie efekty ksztatcenia dla tego modutu. Kazdemu z efektéw ksztatcenia dla kursu przypisano numer
porzadkowy oznaczony symbolem EKP.

6. Dokumentacja zwigzana z realizacjg zadania

— System KRK (wersja elektroniczna)

7. Termin wykonania zadania

— 7 dni po udostepnianiu kart

Zadanie 1.6.4.

Ewaluacja karty bazowej

1.

Opis wykonania zadania
Weryfikacja i zatwierdzenie bazowej karty kursu

Podmiot odpowiedzialny za zadanie
Przewodniczgcy Komisji Programowych (RP)

Podmiot wykonujacy okreslone zadanie
Edytor tresci kursu (ETK)

Osoba Odpowiedzialna Dydaktycznie (OOD)
Koordynator KRK

Przewodniczacy RP

Podmioty monitorujgce wykonanie zadania
Dziekan

Sposdéb wykonania zadania (wzorzec) oraz zrédto informaciji

Karty Kursu podlegajg ocenie i akceptacji w kolejnosci przez:

= Edytora Tresci Kursu (ETK),

= Osobe Odpowiedzialng Dydaktycznie (OOD),

= Koordynatora KRK,

= Komisje Programowa Kierunku.

W przypadku braku akceptacji karty przez dowolng z oséb akceptujacych nastepuje powrét do zadania 1.6.3
i karta wraca do statusu karty roboczej (R).
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6. Dokumentacja zwigzana z realizacjg zadania
Zatwierdzone karty kursu w systemie KRK

~N

. Termin wykonania zadania
— 3 miesigce przed rozpoczeciem cyklu ksztatcenia

Zadanie 1.6.5.
Przekazanie kierunkowym koordynatorom KRK wykazu oséb prowadzacych poszczegdine kursy realizowane
w Katedrze/Zaktadzie w danym semestrze

1. Opis wykonania zadania
Sporzadzenie listy oséb prowadzacych kursy w danym semestrze

2. Podmiot odpowiedzialny za zadanie
— Osoba Odpowiedzialna Dydaktycznie (OOD) — Kierownik Katedry/Zaktadu

3. Podmiot wykonujgcy okreslone zadanie
— Osoba Odpowiedzialna Dydaktycznie (OOD) — Kierownik Katedry/Zaktadu

4. Podmioty monitorujgce wykonanie zadania
— Koordynator KRK na odpowiednim kierunku studiéw

5. Sposdb wykonania zadania (wzorzec) oraz zrédto informacji

— W oparciu o obcigzenia dydaktyczne Katedry/Zaktadu Kierownik Katedry/Zaktadu wyznacza nauczycieli
akademickich realizujgcych poszczegélne kursy w danym semestrze. Po sporzadzeniu listy Kierownik
Katedry/Zaktadu przekazuje jg kierunkowemu koordynatorowi KRK.

6. Dokumentacja zwigzana z realizacjg zadania
— Lista 0s6b prowadzacych kursy realizowane w Katedrze/Zaktadzie w danym semestrze

7. Termin wykonania zadania
— Do 31 stycznia dla semestru letniego
— Do 31 sierpnia dla semestru zimowego

Zadanie 1.6.6.
Opracowanie karty szczegétowej

1. Opis wykonania zadania
— Nauczyciele akademiccy, ktorzy zostali wyznaczeni przez Kierownika Katedry/Zaktadu do prowadzenia
danego kursu, wypetniajg wszystkie czesci karty szczegdtowej:
a. Tresci programowe,
b. Narzedzia dydaktyczne,
c. Sposoby oceny,
d. Obcigzenie pracg studenta,
e. Literatura podstawowa,
f. Literatura uzupetniajaca,
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6.

g. Nauczyciel prowadzacy kurs.
W przypadku istniejacych zatwierdzonych kart kurséw w systemie KRK mozliwe jest kopiowanie z istniejacej
bazy do nowego cyklu dydaktycznego (semestru).

Podmiot odpowiedzialny za zadanie
Osoba Odpowiedzialna Dydaktycznie (OOD) — Kierownik Katedry/Zaktadu

Podmiot wykonujgcy okreslone zadanie
Nauczyciel akademicki prowadzacy kurs

Podmioty monitorujgce wykonanie zadania
Osoba Odpowiedzialna Dydaktycznie (OOD)

Sposdb wykonania zadania (wzorzec) oraz zrédto informacji
Nauczyciele akademiccy, ktdrzy bedg prowadzili dany kurs wypetniajg karty szczegdétowe w nastepujgcy
sposéb. W czesci:
Tresci programowe, wyszczegdlnione zostaty:
Forma zaje¢ — wpisa¢ symbol formy zaje¢ z numerem kolejnym zajeé¢ w semestrze,
w formacie np. W1 (wyktad 1), W2, C5 (¢éwiczenie 5), L1 (laboratorium 1), itd.
Tematyka zajeé — wpisac temat kolejnych zaje¢,
Liczba godzin — wpisac liczbe godzin przewidziang na dany temat,
Powigzanie z efektami ksztatcenia dla kursu — wpisac¢ symbol efektdw ksztatcenia (EKP), ktére powinny
zostac osiggniete po zrealizowaniu tematu zajec,
Narzedzia dydaktyczne — wpisa¢ w kolejnosci waznosci narzedzia dydaktyczne, stuzgce do osiggniecia
zaktadanych efektow ksztatcenia,
Sposoby oceny — dla wyszczegdlnionych efektow ksztatcenia (EKP) przypisac¢ wtasciwe sposoby ich weryfikacji
(egzamin pisemny i/lub ustny, kolokwium, praca zaliczeniowa np. projekt, zaliczenie na podstawie ocen
czastkowych uzyskanych w trakcie semestru itp.),
Obcigzenie praca studenta — wyszczegdlni¢ mierzalne czasowo formy aktywnosci studenta, ktére maja
prowadzi¢ do osiggniecia zatozonych efektow ksztatcenia, a nastepnie oszacowac ich wartos$¢ w postaci
godzinowe;j.
Sumaryczna liczba punktédw ECTS dla kursu — liczba punktéw ECTS, ktéra wynika z wyliczonej powyzej liczby
godzin aktywnosci studenta przy zatozeniu, ze 1 ECTS oznacza 25—-30 godzin pracy studenta;
w tym:
liczba ECTS dla zajec¢ z udziatem nauczyciela akademickiego — przyjeta szacunkowo liczba punktéw
ECTS odpowiadajgca zajeciom z udziatem nauczyciela akademickiego, np. dla zaje¢ wynikajacych
z planu zajeé, obowigzkowych konsultacji, itp.,
w tym:
szacunkowo dla zajec¢ praktycznych — przyjeta szacunkowo liczba punktow ECTS odpowiadajgca
zajeciom praktycznym,
Literatura podstawowa — maksymalnie trzy pozycje najwazniejszych publikacji w zakresie kursu,
Literatura uzupetniajgca — maksymalnie trzy publikacje stanowigce uzupetnienie wiedzy,
Nauczyciel prowadzacy kurs — Nauczyciel akademicki, ktéry otrzymat zlecenie na prowadzenie danego kursu.

Dokumentacja zwigzana z realizacjg zadania
Karta szczegdétowa w systemie KRK
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Procedura 1.6. Tworzenie opiséw przedmiotowych i weryfikacji kart kurséw (KRK)

7. Termin wykonania zadania
— Do 14 lutego dla semestru letniego
— Do 15 wrzes$nia dla semestru zimowego

Zadanie 1.6.7.
Ewaluacja karty szczegétowej

1. Opis wykonania zadania
— Weryfikacja i zatwierdzenie karty szczegétowe;j

2. Podmiot odpowiedzialny za zadanie
— Koordynator KRK

3. Podmiot wykonujgcy okreslone zadanie

— Nauczyciel akademicki, prowadzacy kurs

— Osoba Odpowiedzialna Dydaktycznie (OOD) — Kierownik Katedry/Zaktadu
— Koordynator KRK na odpowiednim kierunku studiow

4. Podmioty monitorujgce wykonanie zadania
— Dziekan

5. Sposdb wykonania zadania (wzorzec) oraz zrédto informacji

— Po sprawdzeniu karty szczegétowej prowadzacy kurs powinien zmienic jej status z <Roboczy (R)>
na <W dyspozycji OOD (WDO)>

— Kolejnym etapem ewaluacji jest dokonanie przez Osobe odpowiedzialng dydaktycznie (Kierownika
Katedry/Zaktadu) sprawdzenia karty pod wzgledem merytorycznym i po jej akceptacji zmiana statusu karty
szczegbtowej z <W dyspozycji OOD (WDO)> na <W dyspozycji KKRK (WDK)>

— Nastepnie KKRK po sprawdzeniu karty pod wzgledem formalnym i po jej akceptacji dokonuje zmiany statusu
karty szczegétowej na <Zatwierdzony (Z)>

— W przypadku braku akceptacji karty przez dowolng z oséb akceptujgcych nastepuje powrdt do zadania 1.6.6
i karta wraca do statusu karty <Roboczy (R)>

6. Dokumentacja zwigzana z realizacjg zadania
— System KRK (wersja elektroniczna)

7. Termin wykonania zadania
— 7 dni przed rozpoczeciem semestru
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Procedura 1.7. Monitorowanie i ocena efektéw ksztatcenia przez interesariuszy zewnetrznych

Podstawa prawna

— Regulacje zewnetrzne

e Ustawa Prawo o szkolnictwie wyzszym z dnia 27 lipca 2005 r. (Art. 60)
— Regulacje wewnetrzne

e Uchwata Nr 36/2012 Senatu Politechniki Koszalinskiej z dnia 27 czerwca 2012 r. w sprawie struktury
Jednolitego Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia w Politechnice Koszalinskiej

e Zarzadzenie Nr 6/2012 Rektora Politechniki Koszaliriskiej z dnia 14 lutego 2012 r. w sprawie okres$lenia wzoru
dokumentacji programu ksztatcenia oraz szczegétowego harmonogramu prac w zakresie dostosowania
programow nauczania i planéw studidw na prowadzonych w Politechnice Koszalinskiej kierunkach studiow

e Zarzadzenie Nr 73/2012 Rektora Politechniki Koszalifiskiej z dnia 15 pazdziernika 2012 r. w sprawie
organizacji i realizacji praktyk studenckich (z pdzniejszymi zmianami Zarzgdzenie Nr 6/2013 Rektora
Politechniki Koszaliriskiej z dnia 21 stycznia 2013 r. w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 73/2012
z dnia 15 pazdziernika 2012 r. o organizacji i realizacji praktyk studenckich)

Cel i zakres dziatania

Celem procedury jest stworzenie powszechnie dostepnego oraz przejrzystego systemu tworzenia oraz
doskonalenia programéw ksztatcenia w ramach prowadzonych kierunkow studiow we wszystkich formach
i rodzajach ksztatcenia w taki sposdb, aby wyposazy¢ absolwentéw w kompetencje wiasciwe dla ksztattowania
kariery zawodowej na lokalnym rynku pracy. Zakres procedury obejmuje projektowanie, ocene i monitorowanie
efektow oraz programdw ksztatcenia, jak rowniez inicjowanie dziatan doskonalgcych proces ksztatcenia.

Zadanie 1.7.1.
Opinia pracodawcéw dotyczgca oceny kompetencji absolwentoéw Politechniki Koszalinskiej oraz okreslenie
zapotrzebowania na kompetencje absolwentéw studiéw wyiszych oczekiwane na rynku pracy

1. Opis wykonania zadania

— Opinie pracodawcow zbierane sg w formie kwestionariusza ankiety dostarczonego przez studentéw
odbywajgcych praktyki w okreslonych miejscach pracy (ankieta ma charakter obowigzkowy) oraz na
posiedzeniach Konwentu Wydziatu powotywanego w ramach Wydziatu/Instytutu

2. Podmiot odpowiedzialny za zadanie
— Dziekan

3. Podmiot wykonujacy okreslone zadanie

— Koordynator Uczelniany ds. Wspdtpracy z Przedsiebiorcami (zebranie danych ankietowych i ich obrébka
statystyczna)

— Koordynatorzy ds. Praktyk Studenckich

— Komisje Programowe

— Woydziatowe Zespoty ds. Jakosci Ksztatcenia
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Procedura 1.7. Monitorowanie i ocena efektéw ksztatcenia przez interesariuszy zewnetrznych

4. Podmioty monitorujgce wykonanie zadania

— Petnomocnik Rektora ds. Praktyk Studenckich

— Prorektor ds. Ksztatcenia

5. Sposdb wykonania zadania (wzorzec) oraz zrédto informacji

— Przekazanie pracodawcy kwestionariusza ankiety przez studenta odbywajacego praktyke. Dostarczenie
wypetnionego kwestionariusza Kierownikowi Praktyk na kierunku. Przygotowanie sprawozdania z realizacji
badan ankietowych przez Komisje Programowe.

6. Dokumentacja zwigzana z realizacjg zadania

— Okresowe sprawozdania z realizacji badan ankietowych, protokoty z posiedzen Konwentu Wydziatu

7. Termin wykonania zadania

— Sprawozdanie z realizacji badan ankietowych za rok poprzedni — do 31 maja

— Posiedzenie Konwentu Wydziatu — przynajmniej raz w roku do 31 maja

Zadanie 1.7.2.

Opinia pracodawcéw dotyczgca oceny efektow ksztatcenia na poszczegdlinych kierunkach studidéw oraz oceny
programow ksztatcenia

1.

Opis wykonania zadania

Opinie pracodawcoéw zbierane sg na posiedzeniach Konwentu Wydziatu powotywanego w ramach
Wydziatu/Instytutu, w drodze zbierania pisemnych opinii pracodawcéw oraz poprzez uczestnictwo
w seminariach i konferencjach dotyczacych ksztatcenia na poziomie studiow wyzszych

Podmiot odpowiedzialny za zadanie
Dziekan

Podmiot wykonujacy okreslone zadanie
Dziekan

Konwent Wydziatu

Przedstawiciele Zespotu ds. Jakosci Ksztatcenia
Przedstawiciele Komisji Programowych

Podmioty monitorujgce wykonanie zadania
Prorektor ds. Ksztatcenia

. Sposéb wykonania zadania (wzorzec) oraz zrddto informac;ji

Wywiad bezposredni, badanie fokusowe, podanie Dziekana Wydziatu/Dyrektora Instytutu o wykonanie opinii
dotyczacej efektow ksztatcenia/programu ksztatcenia

Dokumentacja zwigzana z realizacjg zadania
Protokot z posiedzenia Konwentu Wydziatu, pisemna opinia pracodawcy

Termin wykonania zadania
Posiedzenie Konwentu Wydziatu — przynajmniej raz w roku do 31 maja
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Procedura 1.7. Monitorowanie i ocena efektéw ksztatcenia przez interesariuszy zewnetrznych

Zadanie 1.7.3.
Wspotpraca z Konwentem Wydziatu

1.

Opis wykonania zadania

Wspdtpraca powinna dotyczyé poznania opinii pracodawcéw dotyczgcej m.in.: oceny kompetencji
absolwentéw Politechnice Koszalinskiej oraz okreslenie zapotrzebowania na kompetencje absolwentéw
studidow wyzszych oczekiwane na rynku pracy, oceny efektow ksztatcenia na poszczegdlnych kierunkach
studidw oraz oceny programow ksztatcenia, okreslenia kierunkéw rozwoju popytu na prace, zbierania
rekomendacji na nowe specjalnosci, a takze inicjowania wspdlnych projektéw rozwojowych

Podmiot odpowiedzialny za zadanie
Dziekan

Podmiot wykonujgcy okreslone zadanie
Dziekan

Konwent Wydziatu

Przedstawiciele Zespotu ds. Jakosci Ksztatcenia
Przedstawiciele Komisji Programowych

Podmioty monitorujgce wykonanie zadania
Prorektor ds. Ksztatcenia

Sposéb wykonania zadania (wzorzec) oraz zrédto informacji
Wywiad bezposredni, badanie fokusowe

Dokumentacja zwigzana z realizacja zadania
Regulamin Konwentu Wydziatu, powotania cztonkéw Konwentu Wydziatu, protokoty z posiedzen Konwentu

Wydziatu, pisemne opinie pracodawcéw

Termin wykonania zadania
Posiedzenie Konwentu Wydziatu — przynajmniej raz w roku do 31 maja
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