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Obszar 7. ZASADY DYPLOMOWANIA

Procedura 7.1. Organizacja procesu dyplomowania na studiach pierwszego i drugiego stopnia

Podstawa prawna

Regulacje zewnetrzne

e Ustawa Prawo o szkolnictwie wyzszym z dnia 27 lipca 2005 r. (Dz. U. z 2012 r. poz. 572 z pdzn. zm.)

e Ustawa z dnia 11 lipca 2014r. o zmianie ustawy — Prawo o szkolnictwie wyzszym oraz niektérych innych
ustaw (Dz. U. z dnia 5 wrzesnia 2014 r.)

e Rozporzadzenie MNiSW z dnia 3 paZdziernika 2014 r. w sprawie prowadzenia studiéw na okreslonym
kierunku i poziomie ksztatcenia (Dz. U. z 2014 r. poz. 1370)

— Regulacje wewnetrzne

e Uchwata Nr 33/2006 Senatu Politechniki Koszalinskiej z dnia 21 czerwca 2006 r. w sprawie jakosci procesu
dyplomowania

e Uchwata Nr 7/2009 Senatu Politechniki Koszaliriskiej z dnia 18 marca 2009 r. w sprawie wdrozenia
w Politechnice Koszalinskiej Jednolitego Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia

e Uchwata Nr 26/2013 Senatu Politechniki Koszaliriskiej z dnia 24 kwietnia 2013 r. w sprawie uchwalenia
Regulaminu studiéw Politechniki Koszalinskiej

e Zarzadzenie Nr 8/2013 Rektora Politechniki Koszaliriskiej z dnia 12 lutego 2013 r. w sprawie powotania
Komisji ds. Opracowania Wzoru Dyplomu Ukorczenia Studiéw Wyzszych oraz Wzoru Swiadectwa Ukorczenia
Studiow Podyplomowych w Politechnice Koszalinskiej

e Zarzadzenie Nr 24/2014 Rektora Politechniki Koszalifiskiej z dnia 26 czerwca 2014 r. Zatgcznik do Zarzadzenia
Rektora Nr 24/2014 z 26.06.2014 r. Regulamin antyplagiatowy Politechniki Koszaliriskiej

Cel i zakres dziatania

Celem procedury jest okreslenie zasad postepowania, obowigzujacych podczas procesu dyplomowania
w zakresie przygotowania pracy dyplomowej oraz przebiegu egzaminu dyplomowego na studiach pierwszego
i drugiego stopnia.

Zadanie 7.1.1.
Ustalenie tematu pracy dyplomowej. Wprowadzenie tematu pracy dyplomowej do systemu DYPLOMY

1. Opis wykonania zadania
— Ustalenie przez promotora tematu pracy dyplomowej zgodnie z kierunkiem studidow i poziomem ksztatcenia
— Zakres pracy powinien zawiera¢ opis wymagan, umozliwiajgcych osiggniecie wymaganych efektéw
ksztatcenia
— Tematy zatwierdzone i nieprzydzielone studentowi w ostatnich dwdch latach mogg by¢ wykorzystane
bez konieczno$ci zatwierdzania przez Rade Wydziatu, a starsze tematy muszg by¢ ponownie zgtoszone
i zatwierdzone przez Rade Wydziatu

2. Podmiot odpowiedzialny za zadanie
— Promotor

3. Podmiot wykonujacy okreslone zadanie
— Promotor
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4. Podmioty monitorujgce wykonanie zadania

— Kierownik Katedry

5. Sposdb wykonania zadania (wzorzec) oraz zrédto informacji

— Temat pracy dyplomowej powinien by¢ zwigzany z zainteresowaniami naukowymi promotora lub
prowadzonymi przez niego kursami. Temat pracy musi by¢ zgodny ze specjalnoscia i kierunkiem studiow.
Przy ustaleniu tematu moga by¢ brane pod uwage zainteresowania studenta, a takze mozliwosci wykonania
danej pracy.

— Wprowadzenie tematéw prac dyplomowych wraz z wytycznymi do systemu DYPLOMY

— W przypadku prac zespotowych nalezy okresli¢ szczegétowy zakres pracy dla kazdego wspoétautora

— Po wprowadzeniu przez promotoréw tematéw prac dyplomowych do systemu DYPLOMY student moze
zapoznac sie z tematykg prac dyplomowych u promotora lub u Kierownika Katedry

6. Dokumentacja zwigzana z realizacjg zadania

— Woykaz tematéw prac dyplomowych opracowanych przez promotora

7. Termin wykonania zadania

— Do 15 stycznia dla | stopnia

— Do 31 majadlall stopnia

Zadanie 7.1.2.

Zatwierdzanie tematu pracy dyplomowej i wybér tematu pracy dyplomowej przez studenta

1.

Opis wykonania zadania

Zgtoszone przez promotoréw tematy pracy dyplomowej do systemu DYPLOMY podlegajg weryfikacji
i zatwierdzeniu przez Kierownika Katedry, Kierunkowg Komisje ds. Analizy Jakosci Procesu Dyplomowania
oraz Zatwierdzania Tematdw Prac Dyplomowych i Rade Wydziatu. Po zatwierdzeniu tematéw prac
dyplomowych student dokonuje wyboru tematu i promotor zgtasza dany temat pracy dyplomowej do
realizacji przez studenta w systemie DYPLOMY.

W przypadku wczesniej zatwierdzonych i przydzielonych tematéw prac dyplomowych studenci powtarzajgcy
ostatni semestr lub rok studidw moga za zgoda Dziekana, kontynuowaé zatwierdzony temat pracy
dyplomowej pod warunkiem uzyskania pozytywnej opinii promotora bez koniecznosci ponownego
zatwierdzania.

Podmiot odpowiedzialny za zadanie
Dziekan

Podmiot wykonujacy okreslone zadanie

Kierownik Katedry

Kierunkowa Komisja ds. Analizy Jakosci Procesu Dyplomowania oraz Zatwierdzania Tematdw Prac
Dyplomowych — Rada Wydziatu

Student

Podmioty monitorujgce wykonanie zadania
Prodziekan ds. Ksztatcenia
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5. Sposdb wykonania zadania (wzorzec) oraz zrédto informacji

— Zatwierdzenie tematdéw prac dyplomowych przez Kierownika Katedry, Kierunkowg Komisje ds. Analizy Jakosci
Procesu Dyplomowania oraz Zatwierdzania Tematéw Prac Dyplomowych oraz Rade Wydziatu

— Ogtoszenie listy tematéw prac dyplomowych (gabloty, strony internetowe Katedry/Zaktadu) z podaniem
nazwiska promotora i wskazaniem liczby dyplomantéw. Wybdr tematu pracy przez studenta i wprowadzenie
przez promotora do systemu DYPLOMY nazwiska swojego dyplomanta.

6. Dokumentacja zwigzana z realizacjg zadania

— Uchwata Rady Wydziatu w sprawie zatwierdzenia proponowanego tematu pracy dyplomowe;j

— W przypadku kontynuacji zatwierdzonego tematu pracy dyplomowej podanie studenta wraz z pozytywna
opinig promotora i decyzja Dziekana

7. Termin wykonania zadania
— Najpdzniej do 28 lutego w semestrze zimowym i najpdzniej do 30 czerwca w semestrze letnim

Zadanie 7.1.3.
Wykonanie pracy dyplomowej

1. Opis wykonania zadania
— Prace dyplomowg student wykonuje pod kierunkiem Promotora

2. Podmiot odpowiedzialny za zadanie
— Promotor

3. Podmiot wykonujacy okreslone zadanie
— Student

4. Podmioty monitorujgce wykonanie zadania
— Kierownik Katedry, Osoba prowadzgca seminarium

5. Sposob wykonania zadania (wzorzec) oraz zrédto informacji
— Indywidualna praca studenta w konsultacji z Promotorem.

6. Dokumentacja zwigzana z realizacja zadania

— Oprawiony wydruk komputerowy tekstu pracy oraz plik elektroniczny z trescig pracy dyplomowej

— W przypadku pracy projektowej do oprawionej pracy nalezy luzno dotaczyé w odpowiedniej kieszeni cze$¢
graficzng w wersji papierowej a do wersji elektronicznej tekstu pracy dotgczy¢ w oddzielnym folderze pliki
rysunkow

7. Termin wykonania zadania
— Termin wykonania po uzgodnieniu z promotorem
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Zadanie 7.1.4.
Ztozenie i sprawdzenie pracy dyplomowej pod katem naruszenia praw autorskich

1. Opis wykonania zadania
— Umieszczenie pracy dyplomowej w systemie Plagiat.pl

2. Podmiot odpowiedzialny za zadanie
— Promotor
— Kierownik Dziekanatu

3. Podmiot wykonujgcy okreslone zadanie
— Student

— Pracownik Dziekanatu

— Promotor

4. Podmioty monitorujgce wykonanie zadania
— Dziekan

5. Sposdb wykonania zadania (wzorzec) oraz zrédto informacji

— Student sktada w dziekanacie 3 egzemplarze pracy dyplomowej wraz z oSwiadczeniem. Pracownik dziekanatu
po otrzymaniu 3 egz. od dyplomanta jeden egzemplarz przekazuje promotorowi pracy.

— Sprawdzenie zgodnosci pliku elektronicznego z wersjg papierowg i wprowadzenie tekstu pracy do analizy
w systemie Plagiat.pl w ciggu 2 dni roboczych od daty ztozenia pracy w dziekanacie.

— Dla kazdej sprawdzanej pracy generowany jest w systemie Plagiat.pl Raport Podobienstwa. Raport ten jest
automatycznie przesytany promotorowi pracy na zgtoszony przez niego uprzednio adres poczty
elektroniczne;j.

— Promotor dokonuje analizy raportu podobieristwa.

6. Dokumentacja zwigzana z realizacja zadania
— Praca dyplomowa, o$wiadczenie, rejestr prac dyplomowych, wygenerowany raport podobienstwa

7. Termin wykonania zadania
— Ztozenie pracy dyplomowej w dziekanacie do konca sesji poprawkowej semestru konczgcego studia
z mozliwoscig regulaminowego przedtuzenia

Zadanie 7.1.5.
Ocena i recenzja pracy dyplomowej. Dopuszczenie do egzaminu dyplomowego

1. Opis wykonania zadania
— Warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego jest:
1) osiggniecie wszystkich efektéw ksztatcenia, okreslonych programem ksztatcenia oraz pozytywnej opinii
w raporcie podobieristwa
2) uzyskanie pozytywnej oceny i recenzji pracy dyplomowej
3) uregulowanie wszystkich zobowigzan finansowych wobec Uczelni
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Podmiot odpowiedzialny za zadanie
Dziekan

Podmiot wykonujacy okreslone zadanie
Promotor

Recenzent

Dziekan

Podmioty monitorujgce wykonanie zadania
Dziekan

Sposdb wykonania zadania (wzorzec) oraz zrédto informacji

Promotor sporzadza i dotacza do pracy protokdt kontroli oryginalnosci pracy wraz z raportem podobieristwa
oraz ocene pracy dyplomowej. Skierowanie pracy przez Dziekana do wyznaczonego Recenzenta. Wykonanie
recenzji i ztozenie w Dziekanacie pracy wraz z raportem i opiniami.

Dokumentacja zwigzana z realizacjg zadania

Protokdt kontroli oryginalnosci pracy (zgodnie z zat. 2 do Regulaminu antyplagiatowego

Politechniki Koszalinskiej), raport podobienstwa, ocena pracy dyplomowej, recenzja pracy dyplomowej,
karta obiegowa studenta

Termin wykonania zadania

Najpdzniej 3 tygodnie od daty ztozenia pracy dyplomowej lub wyjatkowo (zwolnienie lekarskie, planowany
urlop promotora, wyjazd stuzbowy) najpdzniej 3 tygodnie od daty ztozenia kompletu dokumentdéw przez
promotora w Dziekanacie.

Zadanie 7.1.6.
Egzamin dyplomowy

1.

Opis wykonania zadania

Egzamin dyplomowy przeprowadza komisja egzaminacyjna, powotana przez Dziekana, w sktad ktérej wchodzi
co najmniej jeden pracownik samodzielny

Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym a jego tematyka, przebieg i regulamin oceniania sg ogtaszane
przez Dziekana

Podstawe obliczenia ostatecznego wyniku studiéw stanowi Regulamin Studiéw oraz przyjete w nim
wytyczne. Sporzadzenie protokotu z przebiegu egzaminu dyplomowego

Podmiot odpowiedzialny za zadanie
Przewodniczacy komisji egzaminacyjnej

Podmiot wykonujacy okreslone zadanie
Komisja egzaminacyjna

Podmioty monitorujgce wykonanie zadania
Dziekan
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5. Sposdb wykonania zadania (wzorzec) oraz zrédto informacji

— Egzamin dyplomowy odbywa sie przed komisjg powotang przez Dziekana

— Szczegbtowaq procedure przebiegu egzaminu dyplomowego okresla Dziekan

— Podstawe obliczenia ostatecznego wyniku studiow okresla § 30 i 31 Regulaminu Studiéw
Politechniki Koszalinskiej

— W protokole zawarte sg dane studenta, sktad komisji egzaminacyjnej, pytania i oceny z egzaminu
dyplomowego, Srednia ocen z toku studidéw oraz ocen z pracy dyplomowej i egzaminu

6. Dokumentacja zwigzana z realizacjg zadania
— Protokét egzaminu dyplomowego

7. Termin wykonania zadania
— Do czterech tygodni po ztozeniu pracy dyplomowej. W wyjatkowych przypadkach za zgoda dziekana termin
ustalany jest indywidualnie (wyjazd stuzbowy, zwolnienie lekarskie, planowany urlop).

Zadanie 7.1.7.
Wystawienie dyplomu ukonczenia studiow i suplementu

1. Opis wykonania zadania
— Dyplom i suplement wystawia sie zgodnie z przyjetym wzorem

2. Podmiot odpowiedzialny za zadanie
— Rektor
— Dziekan

3. Podmiot wykonujacy okreslone zadanie
— Woyznaczony pracownik Dziekanatu
— Dziat Ksztatcenia

4. Podmioty monitorujgce wykonanie zadania
— Dziekan
— Rektor

5. Sposdb wykonania zadania (wzorzec) oraz zrédto informacji

— Pracownik Dziekanatu na podstawie dokumentacji dotyczacej procesu ksztatcenia sporzadza suplement do
dyplomu. Suplement podpisuje Dziekan. Na podstawie protokotu egzaminu dyplomowego oraz informacji
zawartych w systemie USOS pracownik Dziatu Ksztatcenia wykonuje dyplom ukonczenia studidw. Dyplom
podpisuje Dziekan i Rektor. Na wniosek studenta za dodatkowa optatg wydaje sie dyplom w jezyku obcym.
Dyplom wraz z suplementem odbiera sie osobiscie w Dziale Ksztatcenia na podstawie zaswiadczenia
otrzymanego w dziekanacie.

6. Dokumentacja zwigzana z realizacjg zadania
— Dyplom ukoniczenia studidw i suplement, zaswiadczenie z Dziekanatu

7. Termin wykonania zadania
— 30 dni od daty ztozenia egzaminu dyplomowego
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Zadanie 7.1.8.
Archiwizacja prac dyplomowych (APD)

1.

Opis wykonania zadania
Archiwizowanie prac dyplomowych w ogdlnopolskim repozytorium prac dyplomowych

Podmiot odpowiedzialny za zadanie
Kierownik Dziekanatu

Podmiot wykonujgcy okreslone zadanie
Wyznaczony pracownik Dziekanatu

Podmioty monitorujgce wykonanie zadania
Dziekan

. Sposéb wykonania zadania (wzorzec) oraz zrddto informacji

Wprowadzenie pracy dyplomowych w wersji elektronicznej do ogdlnopolskiego repozytorium prac
dyplomowych

Dokumentacja zwigzana z realizacjg zadania
Zapis w systemie APD

. Termin wykonania zadania

30 dni od daty ztozenia egzaminu dyplomowego

Zadanie 7.1.9.
Okresowa ocena jakosci procesu dyplomowania

1.

Opis wykonania zadania
Komisja ds. Analizy Jakosci Procesu Dyplomowania oraz Zatwierdzania Tematow Prac Dyplomowych
corocznie dokonuje oceny jakosci prac dyplomowych i ich zgodnosci z kierunkowymi efektami ksztatcenia

Podmiot odpowiedzialny za zadanie
Przewodniczacy Komisji ds. Analizy Jakosci Procesu Dyplomowania oraz Zatwierdzania Tematow
Prac Dyplomowych

Podmiot wykonujacy okreslone zadanie
Cztonkowie i Przewodniczacy Komisji ds. Analizy Jakosci Procesu Dyplomowania oraz Zatwierdzania Tematdéw
Prac Dyplomowych

Podmioty monitorujgce wykonanie zadania
Dziekan

Sposéb wykonania zadania (wzorzec) oraz zrédto informacji

Komisja ds. Analizy Jakosci Procesu Dyplomowania i oraz Zatwierdzania Tematow Prac Dyplomowych
zapoznaje sie z losowo wybranymi pracami dyplomowymi realizowanymi na danym kierunku. Dokonuje
oceny pod wzgledem jakosci i zgodnosci z KRK.
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6. Dokumentacja zwigzana z realizacjq zadania
— Protokét z posiedzenia Komisji ds. Analizy Jakos$ci Procesu Dyplomowania oraz Zatwierdzania Tematéw
Prac Dyplomowych

7. Termin wykonania zadania
— 15 pazdziernika
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Podstawa prawna

Regulacje zewnetrzne

¢ Rozporzadzenie MNiSW z dnia 14 pazdziernika 2014 r. w sprawie szczegdtowego trybu i warunkéw
przeprowadzania czynnosci w przewodach doktorskich, w postepowaniu habilitacyjnym
oraz w postepowaniu o nadanie tytutu profesora (Dz. U. z 2014 r. poz. 1383)

e Ustawa z dnia 14 marca 2003 r. o stopniach naukowych i tytule naukowym (Dz. U. z 2003 r. Nr 65, poz. 595)
Art. 11, ust. 2.

— Regulacje wewnetrzne

e Zarzadzenie Nr 45/2010 Rektora Politechniki Koszaliriskiej z dnia 1 wrzesnia 2010 r. w sprawie optat
za wydanie dyplomu, duplikatu dyplomu dla osdb, ktérym nadano stopien doktora lub doktora
habilitowanego

e Zarzadzenie Nr 59/2013 Rektora Politechniki Koszaliriskiej z dnia 27 listopada 2013 r. w sprawie
wprowadzenia na Politechnice Koszaliriskiej wzoréw dyplomdéw nadania stopni naukowych doktora
i doktora habilitowanego w jezyku angielskim

e Uchwata Rady Wydziatu Inzynierii Ladowe], Srodowiska i Geodezji Politechniki Koszalifiskiej
z 17 stycznia 2015 r.

Cel i zakres dziatania
Celem procedury jest okreslenie zasad postepowania obowigzujgcych podczas procesu dyplomowania
w zakresie przygotowania pracy dyplomowej oraz przebiegu egzaminu dyplomowego na studiach trzeciego

stopnia.

Zadanie 7.2.1.
Ustalenie tematyki pracy doktorskiej

1. Opis wykonania zadania
— Przy ustaleniu tematyki powinny by¢ brane pod uwage zainteresowania naukowe doktoranta,

a takze mozliwosci wykonania danej pracy w ramach badan

2. Podmiot odpowiedzialny za zadanie
— Doktorant

3. Podmiot wykonujacy okreslone zadanie
— Doktorant i Opiekun Naukowy

4. Podmioty monitorujgce wykonanie zadania
— Kierownik Studiéw Doktoranckich

5. Sposob wykonania zadania (wzorzec) oraz zrédto informacji
— Tematyka pracy powinna zostac¢ ustalona w ramach seminarium doktoranckiego
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na studiach

~N

Dokumentacja zwigzana z realizacjg zadania
Nie dotyczy

. Termin wykonania zadania
Przed otwarciem przewodu doktorskiego

Zadanie 7.2.2.
Opinia dotyczgca tematu pracy

Opis wykonania zadania
Dyskusja na temat planowanych badan oraz proponowanego tematu pracy

Podmiot odpowiedzialny za zadanie
Komisja ds. Przewodu Doktorskiego na Wydziale w danej dyscyplinie

Podmiot wykonujacy okreslone zadanie
Komisja ds. Przewodu Doktorskiego na Wydziale w danej dyscyplinie

Podmioty monitorujgce wykonanie zadania
Kierownik Studiow Doktoranckich

. Sposéb wykonania zadania (wzorzec) oraz zrddto informacji
Seminarium naukowe.

Dokumentacja zwigzana z realizacjg zadania
Protokét z posiedzenia Komisja ds. Przewodu Doktorskiego na Wydziale w danej dyscyplinie

Termin wykonania zadania
Przed otwarciem przewodu doktorskiego

Zadanie 7.2.3.

P

1.

rzygotowanie wniosku o wszczecie przewodu doktorskiego

Opis wykonania zadania
Whiosek zawierajgcy wymagane dokumenty

Podmiot odpowiedzialny za zadanie
Doktorant

Podmiot wykonujacy okreslone zadanie
Doktorant

Podmioty monitorujgce wykonanie zadania
Dziekan
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5. Sposdb wykonania zadania (wzorzec) oraz zrédto informacji
— Skompletowanie wymaganych dokumentéw

6. Dokumentacja zwigzana z realizacjg zadania
— Dokumentacja zawierajgca kompletny wniosek o wszczecie przewodu doktorskiego

7. Termin wykonania zadania
— Przed otwarciem przewodu doktorskiego

Zadanie 7.2.4.
Wszczecie przewodu doktorskiego, zatwierdzenie tematu pracy i Promotora oraz ewentualnie Promotora
pomocniczego

1. Opis wykonania zadania
— Zgodnie z podstawg prawng

2. Podmiot odpowiedzialny za zadanie
— Dziekan

3. Podmiot wykonujgcy okreslone zadanie
— Rada Wydziatu

4. Podmioty monitorujgce wykonanie zadania
— Kierownik Studidw Doktoranckich

5. Sposdb wykonania zadania (wzorzec) oraz zrédto informacji
— Dokumentacja.

6. Dokumentacja zwigzana z realizacja zadania
— Uchwata Rady Wydziatu w sprawie wszczecia przewodu doktorskiego

7. Termin wykonania zadania
Do konca széstego semestru studidow

Zadanie 7.2.5.
Przygotowanie dysertacji w formie dopuszczonej przez ustawe

1. Opis wykonania zadania
— Zgodnie z podstawg prawng

2. Podmiot odpowiedzialny za zadanie
— Doktorant

3. Podmiot wykonujacy okreslone zadanie
— Doktorant
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Podmioty monitorujgce wykonanie zadania
Promotor

Sposdb wykonania zadania (wzorzec) oraz zrédto informacji
Przygotowanie pracy doktorskiej w formie dopuszczonej przez ustawe odbywa sie w ramach indywidualnej
pracy studenta w porozumieniu z promotorem

Dokumentacja zwigzana z realizacjg zadania
Wydruk pracy w formie dozwolonej przez ustawe

Termin wykonania zadania
Przed przedtozeniem pracy doktorskiej Dziekanowi

Zadanie 7.2.6.
Przedtozenie Promotorowi dysertacji

1.

Opis wykonania zadania
Nie dotyczy

Podmiot odpowiedzialny za zadanie
Doktorant

Podmiot wykonujacy okreslone zadanie
Doktorant

Podmioty monitorujgce wykonanie zadania
Kierownik Studiéw Doktoranckich

Sposéb wykonania zadania (wzorzec) oraz zrédto informacji
Przekazanie promotorowi pracy wraz ze streszczeniem

Dokumentacja zwigzana z realizacjg zadania
Pisemne potwierdzenie przez promotora otrzymania pracy doktorskiej wraz ze streszczeniem

Termin wykonania zadania
Po przygotowaniu pracy doktorskiej

Zadanie 7.2.7.
Przedstawienie Dziekanowi dysertacji wraz z pisemng opinig Promotora

Opis wykonania zadania
Przygotowanie pracy doktorskiej oraz opinii Promotora dla Dziekana

Podmiot odpowiedzialny za zadanie
Doktorant i Promotor
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3. Podmiot wykonujacy okreslone zadanie
— Promotor

4. Podmioty monitorujgce wykonanie zadania
— Kierownik Studiow Doktoranckich

5. Sposdb wykonania zadania (wzorzec) oraz zrédto informacji
— Przekazanie pracy doktorskiej oraz pisemnej opinii Promotora Dziekanowi

6. Dokumentacja zwigzana z realizacjg zadania
— Pisemne potwierdzenie Dziekana o otrzymaniu pracy doktorskiej i opinii Promotora

7. Termin wykonania zadania
Po zaakceptowaniu pracy przez Promotora

Zadanie 7.2.8.
Wyznaczenie sktadu komisji egzaminacyjnych

1. Opis wykonania zadania
— Zgodnie z podstawg prawng

2. Podmiot odpowiedzialny za zadanie
— Dziekan

3. Podmiot wykonujacy okreslone zadanie
— Rada Wydziatu

4. Podmioty monitorujgce wykonanie zadania
— Kierownik Studidw Doktoranckich

5. Sposob wykonania zadania (wzorzec) oraz zrédto informacji
— Uchwata Rady Wydziatu

6. Dokumentacja zwigzana z realizacjg zadania
— Dokument zawierajacy tres¢ Uchwaty Rady Wydziatu. Uchwata Rady Wydziatu w sprawie wyznaczenia sktadu
komisji egzaminacyjnych w przewodzie doktorskim

7. Termin wykonania zadania
— Przed przyjeciem pracy

Zadanie 7.2.9.
Wyznaczenie Recenzentéw pracy i przekazanie im tekstu pracy

1. Opis wykonania zadania
— Zgodnie z podstawg prawng
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2. Podmiot odpowiedzialny za zadanie
— Dziekan

3. Podmiot wykonujgcy okreslone zadanie
— Rada Wydziatu na wniosek Dziekana

4. Podmioty monitorujgce wykonanie zadania
— Kierownik Studiéw Doktoranckich

5. Sposdb wykonania zadania (wzorzec) oraz zrédto informacji
— Uchwata Rady Wydziatu

6. Dokumentacja zwigzana z realizacjg zadania
— Dokument zawierajgcy tres¢ Uchwaty Rady Wydziatu. Uchwata Rady Wydziatu w sprawie wyznaczenia
Recenzentdéw pracy doktorskiej

7. Termin wykonania zadania
Po przekazaniu pracy oraz pisemnej opinii na jej temat Dziekanowi

Zadanie 7.2.10.
Wyznaczenie terminu egzaminow doktorskich

1. Opis wykonania zadania
— Zgodnie z podstawg prawng

2. Podmiot odpowiedzialny za zadanie
— Dziekan

3. Podmiot wykonujacy okreslone zadanie
— Przewodniczacy Komisji Egzaminacyjnej

4. Podmioty monitorujgce wykonanie zadania
— Kierownik Studidw Doktoranckich

5. Sposdb wykonania zadania (wzorzec) oraz zrédto informacji
— Ustalenie terminu dogodnego dla wszystkich zainteresowanych

6. Dokumentacja zwigzana z realizacjg zadania
— Dokument stwierdzajacy wyznaczenie terminu egzamindow doktorskich
— Decyzja Dziekana w sprawie wyznaczenia terminu egzamindow doktorskich

7. Termin wykonania zadania
— Przed wyznaczeniem terminu obrony pracy doktorskiej
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Zadanie 7.2.11.
Egzaminy doktorskie

1. Opis wykonania zadania
— Zgodnie z Uchwatg Rady Wydziatu

2. Podmiot odpowiedzialny za zadanie
— Przewodniczacy Komisji Egzaminacyjnych

3. Podmiot wykonujgcy okreslone zadanie
— Komisja Egzaminacyjna

4. Podmioty monitorujgce wykonanie zadania
— Kierownik Studiéw Doktoranckich

5. Sposdb wykonania zadania (wzorzec) oraz zrédto informacji
— Przebieg egzaminéw doktorskich okresla Uchwata Rady Wydziatu

6. Dokumentacja zwigzana z realizacjg zadania
— Protokoty egzamindw doktorskich

7. Termin wykonania zadania
— Woyznaczony termin

Zadanie 7.2.12.
Przekazanie recenzji w formie elektronicznej do Centralnej Komisji

1. Opis wykonania zadania
— Zgodnie z podstawg prawng

2. Podmiot odpowiedzialny za zadanie
— Dziekan

3. Podmiot wykonujacy okreslone zadanie
— Osoba wyznaczona przez Dziekana

4. Podmioty monitorujgce wykonanie zadania
— Kierownik Studiéw Doktoranckich

5. Sposdb wykonania zadania (wzorzec) oraz zrédto informacji
— Przekazanie recenzji pocztg elektroniczng do Centralnej Komisji

6. Dokumentacja zwigzana z realizacjq zadania
— Potwierdzenie przekazania w postaci wydruku listu elektronicznego informujacego
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7

. Termin wykonania zadania

Niezwtocznie po otrzymaniu wszystkich recenzji

Zadanie 7.2.13.
Przyjecie pracy i dopuszczenie do jej publicznej obrony

. Opis wykonania zadania

Zgodnie z podstawg prawng

Podmiot odpowiedzialny za zadanie
Dziekan

Podmiot wykonujacy okreslone zadanie
Rada Wydziatu

Podmioty monitorujgce wykonanie zadania
Kierownik Studiéw Doktoranckich

Sposdb wykonania zadania (wzorzec) oraz zrédto informacji
Uchwata Rady Wydziatu

Dokumentacja zwigzana z realizacjg zadania
Dokument zawierajgcy tres¢ Uchwaty Rady Wydziatu. Uchwata Rady Wydziatu w sprawie przyjecia rozprawy
doktorskiej i dopuszczenia jej do obrony

Termin wykonania zadania
Po zdaniu egzaminéw doktorskich i otrzymaniu pozytywnych recenzji pracy oraz opinii Promotora

Zadanie 7.2.14.
Wyznaczenie terminu publicznej obrony

1.

Opis wykonania zadania
Zgodnie z podstawg prawng

Podmiot odpowiedzialny za zadanie
Dziekan

Podmiot wykonujacy okreslone zadanie
Rada Wydziatu

Podmioty monitorujgce wykonanie zadania
Kierownik Studiow Doktoranckich

Sposdéb wykonania zadania (wzorzec) oraz zrédto informaciji
Uchwata Rady Wydziatu w sprawie wyznaczenia terminu publicznej obrony pracy
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6. Dokumentacja zwigzana z realizacjg zadania
— Nie dotyczy

~N

. Termin wykonania zadania
— W dniu podjecia Uchwaty o przyjeciu pracy i dopuszczeniu do jej publicznej obrony

Zadanie 7.2.15.
Powotanie komisji doktorskiej w uzasadnionych przypadkach

1. Opis wykonania zadania
— Zgodnie z podstawg prawng

2. Podmiot odpowiedzialny za zadanie
— Dziekan

3. Podmiot wykonujacy okreslone zadanie
— Rada Wydziatu

4. Podmioty monitorujgce wykonanie zadania
— Dziekan

5. Sposdb wykonania zadania (wzorzec) oraz zrédto informacji
— Uchwata Rady Wydziatu w sprawie wyznaczenia komisji do przeprowadzenia publicznej obrony pracy

6. Dokumentacja zwigzana z realizacjg zadania
— Dokument zawierajacy tresé¢ Uchwaty Rady Wydziatu

7. Termin wykonania zadania
— Po przyjeciu pracy dyplomowe i dopuszczeniu jej do publicznej obrony przez Rade Wydziatu

Zadanie 7.2.16.
Przyjecie publicznej obrony pracy

1. Opis wykonania zadania
— Zgodnie z podstawg prawng

2. Podmiot odpowiedzialny za zadanie
— Dziekan lub Przewodniczgcy Komisji

3. Podmiot wykonujacy okreslone zadanie
— Rada Wydziatu lub wyznaczona komisja do przeprowadzenia publicznej obrony pracy

4. Podmioty monitorujgce wykonanie zadania
— Kierownik Studiéw Doktoranckich
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Sposdb wykonania zadania (wzorzec) oraz zrédto informacji
Uchwata Rady Wydziatu

Dokumentacja zwigzana z realizacjg zadania
Dokument zawierajgcy tres¢ Uchwaty Rady Wydziatu. Uchwata Rady Wydziatu w sprawie przyjecia publicznej
obrony pracy doktorskiej

Termin wykonania zadania
Po zakonczeniu publicznej obrony pracy. Podczas posiedzenia Rady Wydziatu.

Zadanie 7.2.17.
Nadanie stopnia doktora. Zawiadomienie o nadaniu stopnia doktora

1.

Opis wykonania zadania
Zgodnie z podstawg prawng

. Podmiot odpowiedzialny za zadanie

Dziekan

Podmiot wykonujacy okreslone zadanie
Osoba wyznaczona przez Rade Wydziatu

Podmioty monitorujgce wykonanie zadania
Kierownik Studiéw Doktoranckich

Sposdb wykonania zadania (wzorzec) oraz zrédto informacji
Przekazanie zawiadomienia o nadaniu stopnia doktora do Centralnej Komisji przez system POL-on

Dokumentacja zwigzana z realizacjg zadania
Dokument zawierajacy tre$¢ Uchwaty Rady Wydziatu. Uchwata Rady Wydziatu w sprawie nadania stopnia
doktora.

Termin wykonania zadania
Po zakonczeniu publicznej obrony pracy. Podczas posiedzenia Rady Wydziatu.

Zadanie 7.2.18.
Wystawienie i wydanie dyplomu

1.

Opis wykonania zadania
Zgodnie z podstawg prawng

Podmiot odpowiedzialny za zadanie
Kierownik Dziekanatu

Podmiot wykonujacy okreslone zadanie
Pracownik Dziekanatu
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s

Podmioty monitorujgce wykonanie zadania
Kierownik Dziekanatu

Sposdb wykonania zadania (wzorzec) oraz zrédto informacji
Sporzadzenie dyplomu zgodnie z wzorem

Dokumentacja zwigzana z realizacjg zadania
Dyplom uzyskania stopnia doktora
Potwierdzenie odbioru w Ksiedze Dyplomoéw

Termin wykonania zadania

Do 30 dni po nadaniu stopnia doktora
Uroczysta promocja doktorska
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Podstawa prawna

¢ Regulamin studiéw podyplomowych Politechniki Koszalinskiej

Cel i zakres dziatania

Celem procedury jest okreslenie zasad postepowania obowigzujgcych podczas procesu dyplomowania
w zakresie przygotowania pracy dyplomowej oraz przebiegu egzaminu dyplomowego na studiach

podyplomowych.

Zadanie 7.3.1.
Ustalenie tematu pracy dyplomowej

1. Opis wykonania zadania
— Ustalenie tematu pracy dyplomowej z godnie z profilem studiéw podyplomowych i wybrang specjalnoscia

2. Podmiot odpowiedzialny za zadanie
— Promotor

3. Podmiot wykonujacy okreslone zadanie
— Promotor, stuchacz studiéw podyplomowych

4. Podmioty monitorujgce wykonanie zadania
— Kierownik Studiéw Podyplomowych

5. Sposob wykonania zadania (wzorzec) oraz zrédto informacji
— Temat pracy dyplomowej powinien by¢ zgodny z profilem studiéw podyplomowych i wybrang specjalnoscia

6. Dokumentacja zwigzana z realizacja zadania
— Woykaz tematéw prac dyplomowych

7. Termin wykonania zadania
— Do drugiego zjazdu semestru letniego

Zadanie 7.3.2.
Wykonanie pracy dyplomowej

1. Opis wykonania zadania
— Woykonanie pracy dyplomowej przez Stuchacza studidw pod kierunkiem Promotora

2. Podmiot odpowiedzialny za zadanie
— Promotor

3. Podmiot wykonujacy okreslone zadanie
— Stuchacz studiow podyplomowych
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4. Podmioty monitorujgce wykonanie zadania
— Kierownik Studiow Podyplomowych
— Promotor

5. Sposdb wykonania zadania (wzorzec) oraz zrédto informacji
— Indywidualna praca stuchacza studidéw podyplomowych w konsultacji z Promotorem

6. Dokumentacja zwigzana z realizacjg zadania
— Oprawiony wydruk komputerowy pracy oraz plik na no$niku elektronicznym

7. Termin wykonania zadania
— Do ostatniego zjazdu semestru letniego

Zadanie 7.3.3.
Ocena pracy dyplomowej

1. Opis wykonania zadania
— Sporzadzenie oceny pracy dyplomowej przez Promotora

2. Podmiot odpowiedzialny za zadanie
— Promotor

3. Podmiot wykonujacy okreslone zadanie
— Promotor

4. Podmioty monitorujgce wykonanie zadania
— Kierownik Studiéw Podyplomowych

5. Sposob wykonania zadania (wzorzec) oraz zrédto informacji
— Ocena pracy dyplomowej sporzadzona przez Promotora na formularzu oceny pracy

6. Dokumentacja zwigzana z realizacjq zadania
— Ocena pracy dyplomowej

7. Termin wykonania zadania
— Do 7 dni przed wyznaczonym terminem obrony

Zadanie 7.3.4.
Dopuszczenie do egzaminu dyplomowego

1. Opis wykonania zadania
— Warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego jest:
1) uzyskanie zaliczenia z wszystkich kurséw przedmiotowych realizowanych w semestrach,
2) zaliczenie semestréw studiéw podyplomowych,
3) ztozenie pracy dyplomowej w wyznaczonym terminie,
4) uregulowanie optat za studia podyplomowe,
5) wniesienie optaty za wydanie dyplomu.
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Podmiot odpowiedzialny za zadanie
Dziekan
Kierownik Studiéw Podyplomowych

Podmiot wykonujgcy okreslone zadanie
Promotor

Kierownik Studidw Podyplomowych
Dziekan

Podmioty monitorujgce wykonanie zadania
Dziekan
Kierownik Studiéw Podyplomowych

Sposdb wykonania zadania (wzorzec) oraz zrédto informacji
Stuchacz studiéw podyplomowych sktada w Dziekanacie: indeks, karte osiggnie¢, dowdd wniesienia optaty
na rzecz Uczelni za wydanie dyplomu

Dokumentacja zwigzana z realizacjg zadania
Lista stuchaczy dopuszczonych do obrony

Termin wykonania zadania
Do 7 dni przed wyznaczonym terminem obrony

Zadanie 7.3.5.
Egzamin dyplomowy

1.

Opis wykonania zadania

Egzamin dyplomowy przeprowadza komisja egzaminacyjna powotana przez Dziekana, w sktadzie:

Dziekan (przewodniczacy komisji), Kierownik Studidw Podyplomowych, Cztonkowie. W sktad komisji wchodzi
co najmniej jeden pracownik samodzielny.

Podmiot odpowiedzialny za zadanie
Przewodniczacy Komisji Egzaminacyjnej

Podmiot wykonujacy okreslone zadanie
Komisja Egzaminacyjna

Podmioty monitorujgce wykonanie zadania
Dziekan

Sposdb wykonania zadania (wzorzec) oraz zrédto informacji

Egzamin dyplomowy odbywa sie przed komisjg egzaminacyjng powotang przez Dziekana. Na egzaminie
dyplomowym stuchacz udziela odpowiedzi na 3 pytania zadane przez Cztonkdéw Komisji z zakresu materiatu
objetego programem studiéw podyplomowych. W protokole zawarte sg, w szczegdlnosci: dane studenta,
sktad komisji, tres¢ 3 zadanych pytan i oceny udzielonych odpowiedzi, ocena za prace wystawiona przez
promotora, ocena uzyskana z zaliczenia semestrow studiow, ocena z egzaminu dyplomowego (Srednia
arytmetyczna ocen uzyskanych z odpowiedzi na poszczegdlne pytania). Wynik koncowy studiéw
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Procedura 7.3. Organizacja procesu dyplomowania na studiach podyplomowych

podyplomowych stanowi $rednig arytmetyczng wszystkich ocen uzyskanych przez stuchacza w procesie
weryfikacji efektow ksztatcenia.

6. Dokumentacja zwigzana z realizacjg zadania
— Dokument stwierdzajgcy powotanie Komisji egzaminacyjnej
— Protokét z egzaminu dyplomowego

7. Termin wykonania zadania
— Do czterech tygodni po ztozeniu pracy dyplomowej

Zadanie 7.3.6.
Archiwizacja dokumentacji zwigzanej z dyplomowaniem, w tym prac dyplomowych

1. Opis wykonania zadania
— Archiwizowanie dokumentacji zwigzanej z procesem dyplomowania na studiach podyplomowych,
w szczegodlnosci: prace dyplomowe stuchaczy, oceny prac, protokoty z egzaminéw dyplomowych

2. Podmiot odpowiedzialny za zadanie
— Dziekan
— Kierownik Studiow Podyplomowych

3. Podmiot wykonujgcy okreslone zadanie
— Dziekan
— Kierownik Studiéw Podyplomowych

4. Podmioty monitorujgce wykonanie zadania
— Dziekan
— Kierownik Studiow Podyplomowych

5. Sposdb wykonania zadania (wzorzec) oraz zrédto informacji
— Dokumentacja zwigzana z procesem dyplomowania stuchaczy studiéw podyplomowych przechowywana jest

w Dziekanacie prowadzgcym obstuge administracyjno-biurowa studiow podyplomowych

6. Dokumentacja zwigzana z realizacjg zadania
— Prace dyplomowe stuchaczy, oceny prac, protokoty z egzaminéw dyplomowych

7. Termin wykonania zadania
— Na biezaco
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