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Obszar 11. ZASADY UPUBLICZNIANIA INFORMACII O PROGRAMACH KSZTALCENIA

Procedura 11.1. Procedury w zakresie publicznego dostepu do informacji odnoszacych sie do efektéw
ksztatcenia, oceny programéw ksztatcenia, oceny jakosci ksztatcenia przez interesariuszy

Podstawa prawna

Regulacje zewnetrzne

Ustawa Prawo o szkolnictwie wyzszym z dnia 27 lipca 2005 r. (Dz. U. z 2012 r. poz. 572 z pdzn. zm.)
Rozporzadzenie MNiSW z dnia 3 pazdziernika 2014 r. w sprawie prowadzenia studiéw na okreslonym
kierunku i poziomie ksztatcenia (Dz. U. z 2014 r. poz. 1370)

Regulacje wewnetrzne

Uchwata Nr 7/2009 Senatu Politechniki Koszaliriskiej z dnia 18 marca 2009 r. w sprawie wdrozenia

w Politechnice Koszalinskiej Jednolitego Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia

Uchwata Nr 1/2012 Senatu Politechniki Koszalinskiej z dnia 25 stycznia 2012 r. w sprawie wdrozenia

w Politechnice Koszalifskiej Krajowych Ram Kwalifikacji

Uchwata Nr 30/2012 Senatu Politechniki Koszalifiskiej z dnia 30 maja 2012 r. w sprawie opiséw efektéw
ksztatcenia dla studiéw prowadzonych w Politechnice Koszalifiskiej od roku akademickiego 2012/2013
Uchwata Nr 35/2012 Senatu Politechniki Koszalifiskiej z dnia 27 czerwca 2012 r. w sprawie opisow efektow
ksztatcenia dla studiéw prowadzonych w Politechnice Koszalifiskiej od roku akademickiego 2012/2013)
Uchwata Nr 36/2012 Senatu Politechniki Koszaliriskiej z dnia 27 czerwca 2012 r. w sprawie struktury
Jednolitego Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia w Politechnice Koszalinskiej

Zarzadzenie Nr 6/2012 Rektora Politechniki Koszalinskiej z dnia 14 lutego 2012 r. w sprawie okreslenia wzoru
dokumentacji programu ksztatcenia oraz szczegdétowego harmonogramu prac w zakresie dostosowania
programow nauczania i planéw studidw na prowadzonych w Politechnice Koszalinskiej kierunkach studidw,
Zarzadzenie Nr 12/2012 Rektora Politechniki Koszalirskiej z dnia 20 marca w sprawie wprowadzenia wzoru
Karty Kursu wraz z Instrukcjg Opracowania Karty Kursu, jako elementu dokumentacji programoéw ksztatcenia
na kierunkach studiéw prowadzonych w Politechnice Koszalinskiej

Zarzadzenie Nr 41/2013 Rektora Politechniki Koszaliriskiej z dnia 23 sierpnia 2013 r. w sprawie badania opinii
studentdow, doktorantéw, absolwentdéw i stuchaczy studidw podyplomowych, dotyczacej jakosci ksztatcenia
w Politechnice Koszalinskiej

Zarzadzenie Rektora Politechniki Koszalinskiej w sprawie organizacji roku akademickiego, ogtaszane corocznie
Regulamin Studiéw Politechniki Koszalinskiej — Uchwata Nr 26/2013 Senatu Politechniki Koszalifiskiej

z dnia 24 kwietnia 2013 r.

Cel i zakres dziatania

Celem procedury jest okreslenie zasad i zakresu dziatan niezbednych do prawidtowego udostepnienia informacji
interesariuszom na tematy zwigzane z programami ksztatcenia, kierunkowymi i modutowymi efektami
ksztatcenia oraz wynikéw oceny prowadzonych w Uczelni kierunkéw studiéw i zaje¢ dydaktycznych.
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Zadanie 11.1.1.
Opublikowanie kierunkowych i modutowych efektéw ksztatcenia na stronie internetowej Uczelni
oraz Wydziatu

1. Opis wykonania zadania
— Po uchwaleniu przez Senat Uczelni Kierunkowych Efektéw Ksztatcenia oraz po uchwaleniu przez Rade
Wydziatu Modutowych Efektéw Ksztatcenia udostepnia na stronach internetowych Uczelni i Wydziatu

2. Podmiot odpowiedzialny za zadanie
— Prorektor ds. Ksztatcenia
— Dziekan

3. Podmiot wykonujacy okreslone zadanie
— Pracownik petnigcy funkcje administratora strony internetowej

4. Podmioty monitorujgce wykonanie zadania
— Rektor
— Dziekan

5. Sposdb wykonania zadania (wzorzec) oraz zrédto informacji
— Zgodnie z zarzagdzeniem Rektora i Uchwatg Senatu

6. Dokumentacja zwigzana z realizacjg zadania
— Umieszczenie na stronie internetowej Uczelni i Wydziatu uchwalonych przez Senat oraz Rade Wydziatu
kierunkowych i modutowych efektéw ksztatcenia

7. Termin wykonania zadania
— Niezwtocznie po uchwaleniu/modyfikacji kierunkowych/modutowych efektéw ksztatcenia

Zadanie 11.1.2.
Opublikowanie uaktualnionych planéw studiéw w przypadku dokonania zmian wynikajacych z procedury
monitorowania i oceny efektéw ksztatcenia w tym przez interesariuszy

1. Opis wykonania zadania

— Po uchwaleniu przez Rade Wydziatu modyfikacji plandw studidow wynikajgcych z monitorowania i oceny
efektow ksztatcenia nalezy niezwtocznie upubliczni¢ zmodyfikowane plany studiéw na stronie internetowej
Wydziatu

2. Podmiot odpowiedzialny za zadanie
— Prodziekan ds. Ksztatcenia

3. Podmiot wykonujacy okreslone zadanie
— Pracownik petnigcy funkcje administratora strony internetowej
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Podmioty monitorujgce wykonanie zadania
Dziekan

Sposdb wykonania zadania (wzorzec) oraz zrédto informacji
Zgodnie z Uchwatg Rady Wydziatu

Dokumentacja zwigzana z realizacjg zadania
Umieszczenie na stronie internetowej Wydziatu uchwalonych przez Rade Wydziatu, zmodyfikowanych
plandéw studiow

Termin wykonania zadania
Niezwtocznie po uchwaleniu/modyfikacji planéw studiéw

Zadanie 11.1.3.
Opublikowanie bazowych i szczegétowych kart kurséw w systemie KRK

1.

Opis wykonania zadania
Przed kazdym rozpoczynajgcym sie semestrem nalezy przeprowadzié aktualizacje kart bazowych
a nastepnie opracowac i opublikowac karty szczegétowe do kurséw realizowanych w danym semestrze

Podmiot odpowiedzialny za zadanie
Koordynatorzy KRK kierunkdéw studiow

Podmiot wykonujacy okreslone zadanie
Administrator systemu KRK

Podmioty monitorujgce wykonanie zadania
Prodziekan ds. Ksztatcenia,
Przewodniczgcy Komisji Programowe;j

Sposéb wykonania zadania (wzorzec) oraz zrédto informaciji

Po przeprowadzeniu procedury tworzenia opiséw przedmiotowych i weryfikacji kart kurséw (KRK)

w systemie KRK, po zatwierdzeniu przez Rady Programowe, bazowe karty kursow zostajg opublikowane
w systemie KRK (dostepne bez koniecznosci logowania sie w systemie KRK). Karty szczegétowe dostepne
sg jedynie po zalogowaniu sie do systemu KRK.

Dokumentacja zwigzana z realizacjg zadania
Opracowane karty kursdw bazowe i szczegétowe

Termin wykonania zadania

Karty bazowe:

= 3 miesigce przed rozpoczeciem cyklu ksztatcenia
Karty szczegétowe:

= do 31 stycznia dla semestru letniego

= do 31 ssierpnia dla semestru zimowego
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Zadanie 11.1.4.
Opublikowanie zbiorczych wynikéw ankietyzacji studentéw w ramach oceny kierunkéw studiéw oraz oceny
zajec dydaktycznych

1. Opis wykonania zadania
— Po zakonczeniu procesu ankietyzacji publikuje sie zbiorcze zestawienia wynikéw ankietyzacji kierunkéw
studidw oraz statystyczne zestawienia oceny zaje¢ dydaktycznych

2. Podmiot odpowiedzialny za zadanie
— Dziekan

3. Podmiot wykonujgcy okreslone zadanie
— Pracownik petnigcy funkcje administratora strony internetowej

4. Podmioty monitorujgce wykonanie zadania
— Prorektor ds. Ksztatcenia
— Dziekan

5. Sposdb wykonania zadania (wzorzec) oraz zrédto informacji
— Po zakonczeniu Dziekan pobiera z systemu USOS zbiorcze wyniki ankietyzacji opracowuje je statystycznie,
a nastepnie przygotowuje do publikacji wynikow

6. Dokumentacja zwigzana z realizacja zadania
— Zbiorcze wyniki ankietyzacji, dane statystyczne

7. Termin wykonania zadania
— Dwa tygodnie po zakonczeniu procesu ankietyzacji

Zadanie 11.1.5.
Opublikowanie planéw zaje¢ na rozpoczynajacy sie semestr studiow

1. Opis wykonania zadania
— Osoba odpowiedzialna za opracowanie planu zaje¢ po ich opracowaniu publikuje plany zaje¢ na stronie

internetowej Wydziatu

2. Podmiot odpowiedzialny za zadanie
— Osoba planujaca zajecia dydaktyczne

3. Podmiot wykonujacy okreslone zadanie
— Pracownik petnigcy funkcje administratora strony internetowej

4. Podmioty monitorujgce wykonanie zadania
— Prodziekan ds. Ksztatcenia
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5. Sposdb wykonania zadania (wzorzec) oraz zrédto informacji
— Zgodnie z obowigzujgcym planem studidow osoba odpowiedzialna za opracowanie planu zaje¢ wykonuje go
i przedstawia do zaakceptowania Prodziekanowi ds. Ksztatcenia, a nastepnie przekazuje do upublicznienia

6. Dokumentacja zwigzana z realizacjg zadania
— Plany zajeé dla poszczegdlnych kierunkéw i semestrow studidow

7. Termin wykonania zadania
— Dwa tygodnie przed rozpoczeciem zaje¢ dydaktycznych
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